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  آموزش سازمان اسناد و کتابخانه ملی اداره کل پژوهش و

  
اي مـدون بـه    سازمان اسناد و کتابخانه ملی ایران براساس وظیفه ملی خود، هرسـاله طبـق برنامـه   

امسال نیز این دوره ها با رویکـردي  . پردازد هاي آموزش عمومی و تخصصی می اري دورهبرگز
مـارك   ،بنـدي  رده ،نویسـی  فهرسـت : رخی از این دوره هـا عبارتنـد از  ب. نوین برپا خواهند شد

تکنولوژي اطلاعات  ،منابع مرجع الکترونیکی ،سندشناسی ،آشنایی با معرفی و نقد کتاب، ایران
آشـنایی   ،ویراستاري در کتابداري ،شناسی خط ،اي یی با استاندارد هاي فرادادهآشنا ،و آرشیو
  . ... و هاي سواد اطلاعاتیبا مهارت

هـاي آموزشـی غیرحضـوري و الکترونیکـی نیـز مـورد        هاي حضـوري، دوره  بر دوره علاوه
بـا   فراگیـران  کـه  آموزش الکترونیکی عبارت است از هر نوع یادگیري. توجه قرار گرفته است

در ایـن نـوع   . یابند به آن دست می هاي کامپیوتري به خصوص شبکه اینترنت استفاده از فناوري
آموزش تعامل میان فراگیران و مدرسان به بالاترین حد رسیده و فراگیران در دریافت و تحلیـل  

بـیش از ده دوره آمـوزش الکترونیکـی     1396در سـال  . محتواي آموزشی مشارکت فعال دارند
نویسـی   فهرسـت : هـا عبارتنـد از    و تولیـد شـده اسـت کـه عنـاوین برخـی از ایـن دوره       طراحی 
مدیریت اسناد، حفـظ و نگهـداري مـواد     ،ذخیره و بازیابی اطلاعات  ،مارك ایران ،1پیشرفته

  . ... و تاریخچه کتابت ،کتابخانه و آرشیو
» دي و آرشـیوي اسـنا «یـا  » رسـانی  کتابـداري و اطـلاع  «هـاي   شما نیز اگر در یکی از حـوزه 

هاي متنوع و کاربردي این سازمان که گزیده آن در ایـن   در بین دوره توانید می کنید فعالیت می
انتخاب کنید، سپس درخواسـت خـود را بـه همـراه مشخصـات       را ها جزوه آمده، بهترین گزینه
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و یـا بـه شـماره      education@nlai.irبـه نشـانی   ) تلفـن، پسـت الکترونیـک، شـغل    ( فردي
  .یدابر نمائنم 88644097و  26402974

نـام قطعـی، اعـلام     بـراي ثبـت  ، دبرس ـبه حد نصـاب   ی که دوره آموزشی منتخب شمادر صورت
جهت کسب اطلاعات بیشتر با شماره . شرایط و تحویل مدارك با شما تماس گرفته خواهد شد

 2231داخلـی  (  22900280و  22900270-1مستقیم و غیر 22903298 هاي مستقیم تلفن
ها در ساعت اداري برگزار خواهنـد شـد و    این دوره.تماس حاصل فرمایید) خانم خلیلیسرکار 

  .کننده گواهینامه معتبر صادر خواهد شد در پایان دوره براي افراد شرکت

mailto:education@nlai.ir
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 لبخش او
 آموزش حضوري
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  SPSSفزار ا آشنایی با نرم :دورهعنوان
 )کتابداري(                 

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهدو 6/6/96 1/3/96 31/2/96 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
 ، SPSSهــا در  کــار بــا داده ، SPSSاصــول اولیــه در  ، SPSSآشــنایی بــا 
آمار توصیفی یک متغیـر بـراي متغیرهـاي کیفـی و     ،  SPSSنمودارها در 

  هاي همبستگی روش ، SPSSهاي میانگین در  آزمون ،کمی 

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسناد و کتابخانه ملی ایران ریال1,750,000 ساعت 40
  مرکز آموزش
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 آشنایی با خط سیاق :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامیخ ثبتتار 

 9:00 -12:00 شنبهسه 24/5/96 9/3/96 7/3/96 

  

 ارشناس امور فرهنگیککتابدار، بررس کتاب و  

 ادر،خطوطات و کتابهاي نرسانی م، کارشناس اطلاع...کتابهاي خطی و ارشناس ک 
نویسی نسخ خطی، رسانی مخوطات و کتابهاي نادر، کارشناس فهرستتابدار اطلاعک
سازي نمایهدار کتاب سازي اسناد،کارشناس نمایه نویسی نسخ خطی،فهرست تابدارک

آوري فراهمکتابدار  آوري مخطوطات و کتابهاي خطی،کارشناس فراهم اسناد،
کارشناس مرجع، کتابدار مرجع، کارشناس موزه، کتابدار  مخطوطات و کتابهاي خطی،

-پژوهشهاي اسلامکتابدار  شناسی و ایرانشناسی،موزه، کارشناس پژوهشهاي اسلام
 .شناسی و ایرانشناسی

  

 و کـاربردي سـیاق و  ، سـیر تـاریخی   لغوي و اصطلاحی سیاق و سـیاقت عناشناختی م  
هـا و خصوصـیات خـط سـیاق،     ها و نشـانه ، شاخصهفرهنگ ایران در متون وسیاقت 

دینـارات، قرانـات،   (نقد  ، آموزش عملی خط سیاقموضوع، فایده و هدف از علم سیاق
در ... ، آموزش عملی خط سیاق جنس، خروارات، من، سیر و )سطوح مختلف رتومان د

، مقایسـه  تمرین عملی خـط سـیاق در ترکیـب اعـداد نقـد و جـنس      ، )سطوح مختلف
ال سـیاقیه  ی سندشناختی برخی اصـطلاحات و اشـک  تطبیقی بیان ارقام سیاقیه، بررس

  .)عادي غیر(
  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  ابخانه ملی ایران مرکزآموزشسازمان اسنادوکت ریال1,750,000 ساعت 32
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  آرشیو، تشکیلات، وظایف و اهداف آن :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهچهار 28/4/96  17/3/96 13/3/96 
  

ان و کمک دو کارکارشناس , کشور ریزي و بررسی اسناد و مداركبرنامهو کاردان کارشناس  
 کشور بررسی اسناد و مداركرشناس کا

مدیر، معاون، رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره ارزشیابی و امحاء، رئیس اداره  
رسانی اسناد عمومی، رئیس اداره پردازش اسناد دیداري و شنیداري، رئیس مخازن و اطلاع

ها و اسناد دیجیتال، رئیس هاي اطلاعاتی، رئیس اداره میکروفرماداره ورود اطلاعات و بانک
اداره حفاظت از منابع دیداري و شنیداري، رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس اداره هماهنگی 
امور اسناد، رئیس گروه اسناد پیش آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس 

اسناد، رئیس  رسانیزدایی و مرمت، رئیس گروه اطلاعگروه مستندسازي، رئیس گروه آسیب
رسانی منابع دیداري و شنیداري، رئیس گروه ارتباطات آرشیوي، کارشناس و گروه اطلاع
ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و کاردان بررسی اسناد و کاردان برنامه

- کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس، کاردان و کمکمدارك کشور، کمک
کاردان ضدعفونی، کارشناس میکروفیلم، ارشناس، کاردان و کمککارشناس مرمت، ک

 .*، کاردان*کارشناس چاپ و عکسبرداري، کارشناس اسناد، کارشناس
  

انواع آرشیوها، تشکیلات مراکز ، تأسیس آرشیوها تاریخچه آرشیو، آرشیو و تعاریف آن، دلایل  
آرشـیو  و آرشیو، ارزش و اهمیت اهمیت و وظایف و قلمر، آرشیوي هاي مراکزآرشیوي، ویژگی

پیدایش آرشیو ملی ایران و آشنایی بـا مراکـز مهـم آرشـیوي در     ، کشور ملی و جایگاه آن در
جایگزینی آنها  مسیر دریافت اسناد تا، قوانین و ضوابط استفاده از اسناد در این آرشیوها، ایران

  .هاي مختلفدر مخازن و وظایف قسمت
  

 حل برگزاريم شهریه دوره مدت دوره 

  آموزش وکتابخانه ملی ایران مرکز سازمان اسناد ریال1,400,000 ساعت 20
  هاي فوقهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشکارکنان داراي پست کارشناس و کاردان در رشته* 
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  آشنایی با معرفی و نقد کتاب :دورهعنوان
  

 عتسا روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبه 28/5/96  27/3/96 23/3/96 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
. 3. هاي ارزیابی کتابهشیو. 2. گزارش نقد و هاي معرفی،تفاوت. 1

  .معیارهاي نقد کتاب
  

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

 1,750,000 ساعت 32
 ریال

 کتابخانه ملی ایران مرکز و ن اسنادسازما
  آموزش
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  2تاریخ شفاهی  :دورهعنوان
 1اریخ شفاهی ت :نیاز پیش

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهسه 17/5/96  30/3/96 28/3/96 

  

ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و کاردان و  کارشناس و کاردان برنامه 
 بررسی اسناد و مدارك کشور کارشناسکمک

رسانی مدیر، معاون، رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره مخازن و اطلاع 
اسناد عمومی، رئیس اداره پردازش اسناد دیداري و شنیداري، رئیس اداره حفاظت از 
منابع دیداري و شنیداري، رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش 

رسانی اسناد، رئیس گروه د ملی، رئیس گروه مستندسازي، رئیس گروه اطلاعاسنا
ریزي و بررسی اسناد رسانی منابع دیداري و شنیداري، کارشناس و کاردان برنامهاطلاع

کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور،  و مدارك کشور، کارشناس و کاردان و کمک
 .*، کاردان*کارشناس اسناد، کارشناس

  

کننـده در   نقـش مصـاحبه  ، تـاریخی  عنوان یک روش پژوهشه شنایی با ابزار مصاحبه بآ  
انواع تحقیقات مبتنی بر تاریخ  ،تاریخ شفاهی ارزش استنادي اطلاعات حاصله از، مصاحبه
  .چگونگی انتخاب سوژه براي انجام مصاحبه ،تاریخ شفاهی شیوه طرح سؤال در، شفاهی

  

 رگزاريمحل ب شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,400,000 ساعت 20
  هاي فوقاسنادي در صورت احراز پست در بخش هايکارشناس و کاردان در رشتهکارکنان داراي پست * 
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 ویراستاري در کتابداري :دورهعنوان

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهدو 13/6/96  12/4/96 10/4/96 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
زبان گفتار، زبـان نوشـتار، زبـان معیـار، ویـرایش، لـزوم ویـرایش، آداب        

سـازي، ویـرایش علمـی کتـاب و      ویراستاري، مراحل ویرایش، روند آماده
تألیفی کتابداري، ویرایش مقالـه در   کتابداري، ویرایش کتابهاي هاي مجله

عرصه کتابداري، ویرایش در بازنویسی اسناد کتابداري و چـاپ مجموعـه   
ها، ویرایش ادبی، ویرایش فنی، ویرایش  اسناد کتابداري، ویرایش مصاحبه

  .محتوایی

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  ایران مرکزآموزش سازمان اسنادوکتابخانه ملی ریال1,750,000 ساعت 32
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  سازماندهی اسناد الکترونیکی :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهیک 29/5/96  18/4/96 14/4/96 

  

 ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور کارشناس برنامه 

یس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره شناسایی و امحاء، رئیس اداره مخازن مدیر، معاون، رئ 
رسانی اسناد عمومی، رئیس اداره پردازش اسناد دیداري و شنیداري، رئیس اداره ورود و اطلاع

ها و اسناد دیجیتال، رئیس اداره حفاظت از هاي اطلاعاتی، رئیس اداره میکروفرماطلاعات و بانک
اري و شنیداري، رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس اداره هماهنگی امور اسناد، رئیس منابع دید

گروه اسناد پیش آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس گروه مستندسازي، 
رسانی منابع رسانی اسناد، رئیس گروه اطلاعزدایی و مرمت، رئیس گروه اطلاعرئیس گروه آسیب
ریزي و بررسی اسناد و ري، رئیس گروه ارتباطات آرشیوي، کارشناس برنامهدیداري و شنیدا

 .*مدارك کشور، کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور،  کارشناس اسناد، کارشناس
  

تنظـیم و توصـیف اسـناد    ی، الکترونیک ـ لـزوم سـازماندهی یکسـان در اسـناد مشـابه       
استفاده ی، ص اسناد الکترونیکجهان درخصو شناخت تجربیات آرشیوهاي، الکترونیکی

بررسـی موضـوع از   ی، اسـناد الکترونیک ـ  از تجربیات شوراي جهانی آرشیو درخصوص
  (IT)  دیدگاه متخصصان رایانه

  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,400,000 ساعت 20

  هاي فوقاسنادي در صورت احراز پست در بخش هايو کاردان در رشتهداراي پست کارشناس کارکنان * 
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  اي. دي. آشنایی با آر :دورهعنوان
  )توصیف و دسترسی به منابع(      

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهچهار 22/6/96  21/4/96 19/4/96 

  
 

 امور فرهنگیکتابدار، بررس کتاب، کارشناس 

 
 کلیه پستها

  

  
ثبت . 3هاي اثر و بیان  ثبت ویژگی. 2هاي قالب و مدرك  ثبت ویژگی. 1

ثبت روابط ابتدایی بـین اثـر، بیـان،    . 4هاي افراد، فامیل و تنالگان  ویژگی
ثبت روابط افراد، فامیل و تنالگان مربوط به یک منبـع  . 5قالب و مدرك، 

ثبت . 8وابط بین اثر، بیان، قالب و مدرك ثبت ر. 7ثبت روابط عمومی . 6
  .روابط بین افراد، فامیل و تنالگان

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال 1,750,000 ساعت 32
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  اي آرشیوياخلاق حرفه :دوره عنوان
  

 ساعت  روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهسه 7/6/96  27/4/96 25/4/96 

 
ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس،  کارشناس و کاردان برنامه 

 .کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس آزمایشگاهکاردان و کمک

 
 کلیه پستها

  

  
شهاي اخلاقی علم اخلاق و مفاهیم رایج اخلاقی، وظایف آرشیویست وارز

و اجتماعی این حرفه، مقررات  عام وجاري در آرشیوها، نیازهاي بنیادي و 
تاثیر رعایت اصول حقوق کاربران، آزادي اطلاعات، دسترسی به اسناد، 
  اخلاقی بر رفتار پژوهشگران مراجعه کننده به آرشیو

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

ن اسنادوکتابخانه ملی ایران سازما ریال1,400,000 ساعت 20
  مرکزآموزش
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  هامدیریت خدمات مرجع مجازي در کتابخانه :دوره عنوان
  

 ساعت  روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبه  چهار 15/6/96 4/5/96 1/5/96 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
هـاي خـدمات    آشنایی با انواع مـدل . 2) اصطلاحات، تاریخچه(دمه مق. 1

. 4سـازي خـدمات مرجـع مجـازي در کتابخانـه       پیـاده . 3مرجع مجـازي  
  ... .ها و  مدیریت خدمات مرجع مجازي در کتابخانه

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران  ریال1,400,000 ساعت 20
  زآموزشمرک

  



  14 | 1396 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره -------------------- آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

 هاي تاریخیهاي شناسایی عکسروش :دورهعنوان

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهسه 21/6/96  10/5/96 8/5/96 

  
بررسی اسناد و  کارشناس, کشور برنامه ریزي و بررسی اسناد و مدارك و کاردان کارشناس 

 کشور مدارك

، رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره ارزشیابی و امحاء، رئیس اداره مدیر، معاون 
رسانی اسناد عمومی، رئیس اداره پردازش اسناد دیداري و شنیداري، رئیس مخازن و اطلاع

اداره حفاظت از منابع دیداري و شنیداري، رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس اداره هماهنگی 
اسناد پیش آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس  امور اسناد، رئیس گروه

رسانی منابع دیداري و رسانی اسناد، رئیس گروه اطلاعگروه مستندسازي، رئیس گروه اطلاع
ریزي و بررسی اسناد و مدارك شنیداري، رئیس گروه ارتباطات آرشیوي، ، کارشناس برنامه

 .*کشور، کارشناس اسناد، کارشناسکشور، کارشناس بررسی اسناد و مدارك 

  

، هـا، محـل مراسـم در عکـس    شخصـیت  تعیین و شناسایی، تعیین زمان عکسبرداري  
حفـظ و نگهـداري   ،  تـاریخی  هـاي بندي عکـس نحوه طبقه، شناخت پدیدآور عکس

  .هاعکس استفاده از علم روز براي شناسایی جنس مواد، هاعکس

  
 ريمحل برگزا شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,400,000 ساعت 20

  هاي فوقدر صورت احراز پست در بخش هاي اسناديکارکنان داراي پست کارشناس در رشته* 
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  هاي سوادآشنایی مقدماتی با مهارت :دورهعنوان
  اطلاعاتی کتابداران                

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه روعتاریخ ش نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهدو 27/6/96  16/5/96 14/5/96 

  

 
 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
 ،سواد فناوري اطلاعاتی ،سواد اطلاعاتی، سوادهاي چندگانه ،تعریف سواد
عـاتی  سیر تحول سواد اطلا ،اطلاعاتی در خارج از ایران سواد سیر تحول

نقـش آموزشـی    ،ها و اسـتانداردهاي سـواد اطلاعـاتی    دستورالعمل، ایران
  .نقش آموزشی کتابداران ، ها کتابخانه

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,400,000 ساعت 20
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  يها ملزومات کارکردي پیشینهآشنایی با  :دورهعنوان
  )آر. بی. آر. اف(شناختی کتاب                

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهیک 2/7/96  22/5/96 18/5/96 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
روابـط  . Attributes (3(هـا   خصوصـیت . 2 )Entities(هـا   موجودیت. 1
)Relation ships.(  

  

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  آموزش سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکز ریال 1,400,000 ساعت 20
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  مفاهیم، ساختار و معرفی استانداردهاي :دورهعنوان
  کتابخانه و آرشیو دیجیتالی                  

  
 ساعت روز  یخ خاتمهتار تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهسه 11/7/96  31/5/96 28/5/96 

  

 
 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

مراحل تدوین استاندارد در ایزو و سـازمان ملـی   . 2مفاهیم پایه استاندارد و استانداردسازي . 1  
معرفی استانداردهاي کتابخانـه  . 4ملی استاندارد المللی و  هاي بین معرفی سازمان. 3استاندارد 
. 6سازي  هاي ذخیره سازي منابع آنالوگ استانداردهاي فرمت استانداردهاي رقمی. 5دیجیتالی 

کور،  هاي توصیفی شامل دابلین فراداه. METS ،7استاندارد : هاي شامل استانداردهاي فرداده
EAD,EAD,moDS ،8 .هـاي نظیـر    رادادهف ـ: هاي مدیریتی شامل فردادهMIX ، ...9 .

هـاي حفاظـت نظیـر     فرداده. ODRL, METSRIGHTS 10هاي حقوقی نظیر  فرداده
PREMIS 11 .  استانداردهاي جستجو و بازیابی و تبادل اطلاعات نظیـرPHM/OAI, 

SRW/SRU,Z39.5 12 . شناسگرهاي دائمی نظیرDOL.  
  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,400,000 ساعت 20
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 حفظ و نگهداري اسناد و مواد  آرشیوي :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهدو 17/7/96  6/6/96 4/6/96 
  

نامه ریزي و بررسی اسناد و مدارك کاردان بر, کشور کارشناس برنامه ریزي و بررسی اسناد و مدارك 
کمک کارشناس , کاردان بررسی اسناد و مدارك کشور, کشور کارشناس بررسی اسناد و مدارك, کشور

 کشور بررسی اسناد و مدارك
رسانی رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره ارزشیابی و امحاء، رئیس اداره مخازن و اطلاع 

انکهاي و ب ورود اطلاعاترئیس اداره اسناد عمومی، رئیس اداره پردازش اسناد دیداري و شنیداري، 
رئیس اداره حفاظت از منابع دیداري و شنیداري، ها و اسناد دیجیتال، رئیس اداره میکرفرم، اطلاعاتی

اسناد پیش آرشیوي، رئیس  رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس اداره هماهنگی امور اسناد، رئیس گروه
رئیس  زدایی و مرمت،یس گروه آسیبرئ گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس گروه مستندسازي،

رسانی منابع دیداري و شنیداري، رئیس گروه ارتباطات رسانی اسناد، رئیس گروه اطلاعگروه اطلاع
 کارشناس، کاردان و کمکمدارك کشور، کارشناس اسناد و ریزيبرنامه و کاردان آرشیوي، ، کارشناس

- مرمت، کارشناس، کاردان و کمک کارشناس، کاردان و کمککشور، کارشناسبررسی اسناد و مدارك 
برداري، کارشناس اسناد، یکروفیلم، کارشناس چاپ و عکسم ارشناسکارشناس ضدعفونی، ک

 .*، کاردان*کارشناس
  

شـیوه هـاي ارائـه     .2، آب و هوا و مناطق جغرافیایی طرق بهینه نگهداري اسناد در آرشیو با تکیه بر. 1  
ساختمان آرشیو، مخازن اسناد، شرایط فیزیکی مناسب براي نگهداري  و، استانداردهايسرویس در آرشی
وسایل مورد نیاز در مخازن، شـرایط و سـاخت یـک مخـزن مطلـوب جهـت        .3، مخازن انواع اسناد در
 سابقه تاریخی حفاظت مواد آرشیوي، تأثیر پیشرفتهاي علمی بر .4، یک از اقلام آرشیوي نگهداري هر
آرشـیوي، مراقبتهـا و    شناخت انواع مواد آرشیوي، آشنایی با دشمنان مـواد  .5، مواد آرشیوي حفاظت از
نحوه بایگانی و  .7، و محل بناي آن کنترل محیط و ارائه استانداردهاي ساختمان آرشیو .6، پیشگیریها

مراکـز معتبـر    بازدیـد از  .8، مقابله با عوامل مخرب قفسه بندي مواد آرشیوي، تجهیزات مورد نیاز براي
  .حفظ و نگهداري و تجهیزات آنها با هم آرشیوي و بررسی و مقایسه روشهاي

  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,400,000 ساعت 20
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  هامفاهیم حفاظت دیجیتالی در کتابخانه :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه شروع تاریخ نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهیک 30/7/96  12/6/96 8/6/96 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
راهبردها . 5اهداف . 4پیشینه . 3تعاریف . 2حفاظت دیجیتالی چیست؟ . 1
هـاي   هانبـار . 8هـا   اسـتانداردهاي فـراداده  . 7سـازي   هاي ذخیره فرمت. 6

حـق  .11هـاي آن   دستیابی و محدودیت. 10مشی  خط. 9مطمئن و ایمن 
  .امنیت اطلاعات و شبکه. 13واسپاري . 12مؤلف 

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,400,000 ساعت 20

  



  20 | 1396 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره -------------------- آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  روش تحقیق و ماخذشناسی اسناد :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهچهار 26/7/96 15/6/96 13/6/96 
  

و کاردان کارشناس , کشور ریزي و بررسی اسناد و مداركبرنامهو کاردان کارشناس  
 کشور بررسی اسناد و مدارك

شیابی و امحاء، رئیس اداره معاون، رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره ارز، مدیر 
رئیس اداره رئیس اداره  رسانی اسناد عمومی، رئیس اداره هماهنگی امور اسناد،مخازن و اطلاع

آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، مخازن آرشیوي، رئیس گروه اسناد پیش
، ات آرشیويارتباطرسانی اسناد، رئیس گروه رئیس گروه مستندسازي، رئیس گروه اطلاع

ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و کاردان بررسی کارشناس و کاردان برنامه
 .*، کاردان*اسناد و مدارك کشور، کارشناس اسناد، کارشناس

  

انتخـاب   -انـواع تحقیـق   -تعاریف -اهمیت تحقیق -تحقیق و پژوهش تاریخی: مبانی نظري  
شناسـی تحقیقـات   روش -تهیـه طـرح تحقیقـاتی    -یک موضوع تحقیقی و تعیـین حـدود آن  

بررسی مراحل انجام تحقیـق تـاریخ اسـنادي، انتخـاب موضـوع و       -شناسیموضوع -تاریخی
 -بندي زمانی پژوهشتقویم -مرجع و کتابشناسی و نقد منابع: ترسیم چارچوب نظري تحقیق

بـرداري از  اشـت یادد -ها و اطلاعـات مصـاحبه  گردآوري و تنظیم داده -بندي مطالبفهرست
تعریف مـتن و سـاختار مـتن تحقیقـات، تعیـین و      : اسناد تاریخی، مراحل تهیه نوشتار تاریخی

تهیـه  : شناخت و نقد منابع اصلی، مرحله پس نوشـتار  -نگارش چارچوب و مبناي نظري متن
فهرسـت نشـانهاي    -کتابشناسـی تحقیـق   -نامـه واژه -فهرست اعلام عمـومی و موضـوعی  

-روش فـیش  -روشهاي جستجو در کتابخانه و آرشـیو  -با مراحل پژوهش اختصاري، آشنایی
  .ها و تنظیم طرح سؤال از منابعمستند کردن نوشته -نحوه استنباط اخبار -برداري

  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,400,000 ساعت 20
  هاي فوقهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشدر رشته و کاردان کارشناس کارکنان داراي پست *



  21 | 1396 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره -------------------- آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  ايآشنایی با استانداردهاي فراداده :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهسه 23/8/96  21/6/96 19/6/96 

  

 
 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  ) ایکس ام ال(پذیر  گذاري گسترش آشنایی با زبان نشانه  
Extensible Markup Language (XML) 

اي  ، اسـتاندارد ابـرداده  )MARC XML(پـذیر    مارك در زبـان نشـانه گـذاري گسـترش    
  )متس(کدگذاري و انتقال 

MERS: Metadate Encoding and Transmission Schema  
  )مودس(ءگرا  اي توصیفی شی ابردادهاستاندارد 

MODS: Metadata Obgct Description Schema 
  :اي توصیف مستند طرح فراداده) موس(اي توصیفی مستند  استاندارد ابرداده

Mats: Metadata Authority Description schema  
  ) میکس(اي تصاویر ثابت  استاندارد ابرداده

Metadata for image in TML schema  
  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,750,000 ساعت 32



  22 | 1396 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره -------------------- آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  نویسی اسناد نویسی و چکیده فهرست :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهدو 6/9/96 27/6/96  25/6/96 
  

بررسی و کاردان کارشناس , کشور ریزي و بررسی اسناد و مداركبرنامهو کاردان  کارشناس 
 کشور اسناد و مدارك

رسانی رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره ارزشیابی و امحاء، رئیس اداره مخازن و اطلاع 
- طلاعات و بانکاسناد عمومی، رئیس اداره پردازش اسناد دیداري و شنیداري،رئیس اداره ورود ا

ها و اسناد دیجیتال، رئیس اداره حفاظت از منابع دیداري و هاي اطلاعاتی، رئیس اداره میکروفرم
- شنیداري، رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس اداره هماهنگی امور اسناد، رئیس گروه اسناد پیش

- س گروه آسیبآرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس گروه مستندسازي، رئی
رسانی منابع دیداري و رسانی اسناد، رئیس گروه اطلاعزدایی و مرمت، رئیس گروه اطلاع

ریزي و بررسی اسناد و مدارك شنیداري، رئیس گروه ارتباطات آرشیوي، کارشناس و کاردان برنامه
 .*دان، کار*کشور، کارشناس و کاردان بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس اسناد، کارشناس

  

توصـیفی و  : نویسی نویسی کتاب و سند، انواع فهرستکنیم؟ قواعد فهرستنویسی میچرا فهرست  
نویسـی، نقـش   نویسی تحلیلی مطلوب، علائم سجاوندي و فهرسـت هاي فهرست تحلیلی؛ ویژگی

بـرداري، انـواع   نویسی، تعریف فهرستهاي فهرست نویسی در مدیریت اسناد؛ تعیین روشفهرست
نویسی توصیفی وعناصر سند شناختی هاي فهرست برداري؛ تفاوتبرداري، عناصر فهرستستفهر

نویسی المللی فهرست؛ قواعد استاندارد و بین]اسناد غیرمتنی/ اسناد متنی[هاي اسناد در انواع رسانه
رها سازي قواعد و معیانویسی گزارمانی با غیر گزارمانی؛ بومیدر توصیف آرشیوي؛ تفاوت فهرست

نویسـی، تعریـف   نویسی فارسی زبان در ایران؛ کلیات چکیده هاي زبان فارسی و فهرست با ویژگی
بـا گزارمـان   ] Abstract[نویسـی؛ تفـاوت چکیـده    در چکیـده   نویسی، علائم سـجاوندي  چکیده

]Annototion[نما و چکیده راهنما یا چکیده تلگرافی یا عنوانی؛ تفاوت چکیده تمام.  
  

 محل برگزاري شهریه دوره دورهمدت  

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,750,000 ساعت 34
 هاي فوقهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشدر رشته و کاردان کارکنان داراي پست کارشناس *



  23 | 1396 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره -------------------- آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  ها و جامعه اطلاعاتیکتابخانه :دورهعنوان
  

تاریخ  نامتاریخ ثبت 
 شروع

 ساعت روز  خاتمه تاریخ

 9:00 -12:00 شنبهسه 7/9/96 4/7/96 1/7/96 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
بازیگران جامعه اطلاعاتی و . 2، تعاریف و سیر تحول جامعه اطلاعاتی. 1

نقش کتابداران در جامعه . 3. جایگاه اطلاعات در جامعه اطلاعاتی
  .کتابخانه ها و عدالت اطلاعاتی. 4 .اطلاعاتی

  
  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,750,000 ساعت 32

  



  24 | 1396 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره -------------------- آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  آشنایی با تذهیب و تشعیر اسناد :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهچهار 29/9/96  12/7/96 10/7/96 

  

- ، کاردان و کمککارشناس, کشور ریزي و بررسی اسناد و مداركبرنامه و کاردان کارشناس 
 کشور بررسی اسناد و مدارك کارشناس

- رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره ارزشیابی و امحاء، رئیس اداره مخازن و اطلاع 
مخازن آرشیوي، رئیس اداره هماهنگی امور اسناد، رئیس رسانی اسناد عمومی، رئیس اداره 

گروه اسناد پیش آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس گروه مستندسازي، 
- رسانی اسناد، کارشناس و کاردان برنامهزدایی و مرمت، رئیس گروه اطلاعرئیس گروه آسیب

کارشناس، بررسی اسناد و اردان و کمکریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و ک
کارشناس مرمت، کارشناس و کاردان مدارك کشور، کارشناس و کاردان مرمت، کمک

 .*، کاردان*کارشناس ضدعفونی، کارشناس اسناد، کارشناسضدعفونی، کمک

  

هـاي  ها و روشدر شناخت سبک هاي نوینتاریخچه آشنایی باتذهیب و تشعیر، روش  
شروع اولین آثار تذهیب و  بررسی مکاتب تذهیب و تشعیر در طول تاریخ،، اجرایی آن

هاي اولیه، آشنایی بـا  طراحی ها،ها، ترکیب رنگآشنایی با انواع رنگ، تشعیر در ایران
ترسیم مقدماتی اجراي تـذهیب  ، طبیعی هاي گیاهی وتهیه مقدماتی رنگ ،انواع کاغذ
هـا و  بازدید از مـوزه ، تحقیق در این هنر هاي صحیحموضوع تحقیق و شیوه، و تشعیر

  .کار تحقیقی ارائه، ايمطالعه نسخ موجود موزه
  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,750,000 ساعت 34

  هاي فوقست در بخشهاي اسنادي در صورت احراز پکارکنان داراي پست کارشناس و کاردان در رشته* 



  25 | 1396 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره -------------------- آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  آشنایی با مفاهیم ژئوپلتیک اطلاعات :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهدو 20/9/96  17/7/96 25/7/96 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
سیري در  ارتباطات بین الملل،. 2. نشناخت و اثرات آ مبانی ژئوپلتیک،. 1

. 5. جامعه اطلاعاتی و چند دیدگاه بنیادي. 4. هاعصر رسانه. 3. هانظریه
قدرت و . 6. مرور سیاستگذاري فناوري اطلاعات در چند کشور پیشرو

ها و کتابداران در جایگاه کتابخانه. 7. سازياطلاعات در عصر جهانی
  .عصر اطلاعات

  
 محل برگزاري یه دورهشهر مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,750,000 ساعت 30
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 آشنایی با نقشه فرش :دورهعنوان

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهیک 10/10/96  23/7/96 19/7/96 

  
اسناد و مدارك کشور، کارشناس و  ریزي و بررسی کارشناس و کاردان برنامه 

 کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشورکاردان و کمک

رسانی اسناد مدیر، معاون، رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره مخازن و اطلاع 
- عمومی، رئیس اداره پردازش اسناد دیداري و شنیداري، رئیس اداره ورود اطلاعات و بانک

ها و اسناد دیجیتال، رئیس اداره هماهنگی امور اسناد، یس اداره میکروفرمهاي اطلاعاتی، رئ
آرشیوي، رئیس اداره حفاظت از منابع دیداري و شنیداري، رئیس اداره رئیس گروه اسناد پیش

مخازن آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس گروه مستندسازي، رئیس 
رسانی منابع دیداري و شنیداري، کارشناس و گروه اطلاع رسانی اسناد، رئیسگروه اطلاع
کارشناس  ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و کاردان و کمککاردان برنامه

 .*، کاردان*بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس اسناد، کارشناس

  

  
 و نقشـه تـرنج در   طـرح ، اهمیت و نقـش آن ، آشنایی با تاریخچه صنعت فرش

  .کیفی ها از جنبه کمی وساختار نقشه، انواع طرح ها و تفاوت ها، هااستان

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,750,000 ساعت 34
  اي فوقهاسنادي در صورت احراز پست در بخش هايکارشناس و کاردان در رشتهکارکنان داراي پست * 
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 نویسی توصیفی منابع عربیفهرست :دورهعنوان

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبه 2/10/96  29/7/96 26/7/96 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

صـفحه  (دهنـده هـر منبـع    لتعریف منابع عربی، آشنایی با منابع عربی و عناصر تشکی  
نویسـی توصـیفی   نویسی توصیفی، فهرسـت ، تعریف فهرست...)عنوان، صفحه اهدا و 

منابع عربی، واژگان عربی و مترادفات آنها و مورد استفاده در صفحه عنوان و صـفحه  
، مقایسـه واژگـان عربـی و    ...)براي بیان مشخصات مربوط به نام، عنـوان و  (حقوقی 
ارسی، نحوة ورود اطلاعات توصیفی منابع عربـی در کاربرگـۀ رسـا، معرفـی     واژگان ف

گـذاري و اسـتفاده از علائـم    فیلدهاي خاص منابع عربی در برنامۀ رسا، نحـوة نشـانه  
  .درکاربرگۀ رسا

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,750,000 ساعت 32
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  آشنایی با رجال اداري عصر قاجار و پهلوي :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهچهار 20/10/96  3/8/96 1/8/96 
  

و کاردان کارشناس , کشور برنامه ریزي و بررسی اسناد و مداركو کاردان کارشناس  
 کشور بررسی اسناد و مدارك

دیر، معاون، رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره ارزشیابی و امحاء، رئیس اداره م 
رسانی اسناد عمومی، رئیس پردازش اسناد مخازن آرشیوي، رئیس اداره مخازن و اطلاع

ها دیداري و شنیداري، رئیس اداره ورود اطلاعات و بانکهاي اطلاعاتی، رئیس اداره میکروفرم
ال، رئیس اداره حفاظت از منابع دیداري و شنیداري، رئیس اداره مخازن و اسناد دیجیت

گروه تنظیم و  آرشیوي، رئیسگروه اسنادپیش آرشیوي، رئیس اداره هماهنگی اموراسناد، رئیس
زدایی و مرمت، رئیس گروه پردازش اسناد ملی، رئیس گروه مستندسازي، رئیس گروه آسیب

رسانی منابع دیداري و شنیداري، رئیس گروه ارتباطات طلاعرسانی اسناد، رئیس گروه ااطلاع
ریزي و بررسی اسناد مدارك کشور، کارشناس وکاردان  آرشیوي، کارشناس و کاردان برنامه

 .*، کاردان*بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس اسناد، کارشناس
  

شنایی بـا تقسـیمات   آ -آشنایی با رجال موثر در تشکیلات دولتی دوره قاجار و پهلوي  
منصـبان اداري و  آشنایی بـا احکـام ولایـات، صـاحب     -کشوري عصر قاجار و پهلوي

آشنایی با روند تحولات و شکل گیري تشکیلات در دوره قاجار و پهلـوي اول  -نظامی
  .آشنایی با تغییرات سیاسی که منجر به تحول اداري گردید-و دوم 

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,750,000 ساعت 34
  هاي فوقهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشکارکنان داراي پست کارشناس و کاردان در رشته* 
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 نویسی توصیفی منابع انگلیسیفهرست :دورهعنوان

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهدو 11/10/96  8/8/96 6/8/96 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
دهنـده هـر منبـع    لو عناصـر تشـکی   نگلیسـی ا، آشنایی با منابع نگلیسیاتعریف منابع 

نویسـی  نویسـی توصـیفی، فهرسـت   ، تعریف فهرست...)صفحه عنوان، صفحه اهدا و (
و مترادفات آنها و مورد اسـتفاده در صـفحه    نگلیسیا، واژگان نگلیسیاتوصیفی منابع 

، مقایسـه  ...)براي بیان مشخصات مربوط بـه نـام، عنـوان و    (عنوان و صفحه حقوقی 
در  نگلیسـی اارسی، نحوة ورود اطلاعات توصـیفی منـابع   و واژگان ف نگلیسیاواژگان 

گـذاري  در برنامۀ رسا، نحوة نشانه نگلیسیاکاربرگۀ رسا، معرفی فیلدهاي خاص منابع 
  .و استفاده از علائم درکاربرگۀ رسا

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,750,000 ساعت 32
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  )آشنایی با خطوط قدیمی(شناسی خط :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع ناماریخ ثبتت 

 9:00 -12:00 شنبهیک 3/10/96  14/8/96 10/8/96 
  

کاردان برنامه ریزي و بررسی , کشور کارشناس برنامه ریزي و بررسی اسناد و مدارك 
کاردان بررسی اسناد و , کشور کارشناس بررسی اسناد و مدارك, اسناد و مدارك کشور

 مدارك کشور
رسانی واطلاعگردآوري، رئیس اداره ارزشیابی وامحاء، رئیس اداره مخازنورئیس اداره شناسایی 

اسناد عمومی، رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس اداره هماهنگی امور اسناد، رئیس گروه 
آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس گروه مستندسازي، رئیس اسناد پیش
زدایی و مرمت، رسانی اسناد، رئیس گروه ارتباطات آرشیوي، رئیس گروه آسیبعگروه اطلا

ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و کاردان بررسی کارشناس و کاردان برنامه
 .*، کاردان*اسناد و مدارك کشور، کارشناس اسناد، کارشناس مرمت، کاردان مرمت، کارشناس

  

عنوان وسیله انتقال معارف وفرهنگ بشري  مختصري از خط بهپیدایش خط، تاریخچه   
و  وعربـی  هـاي مختلـف نگـارش خـط فارسـی      عنوان یک هنر، آشنایی با گونه وخط به

کاربرد آن در ثبت اطلاعات توصیفی وسندشناختی اسناد تاریخی، معرفی انواع خطوط 
یق، رابطـه و  نسخ، ثلث، ریحان، رقاع، تعلیق، محقق، نسخ نسـتعلیق، شکسـته نسـتعل   

هـاي  بـا ارائـه نمونـه   ) تجاري(کاربرد خطوط با هنر گرافیک، خط هنري، خط بازاري 
خط بزرگان عرصه سیاسـت و علـم و دیانـت،     خطوط مختلف، چگونگی شناخت دست

  ).بدون نقطه(هاي نگارش یافته بصورت غیرمنقوط بازخوانی متون اسناد داراي واژه
  

 زاريمحل برگ شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,400,000 ساعت 20
  هاي فوقهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشکارکنان داراي پست کارشناس و کاردان در رشته* 



  31 | 1396 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره -------------------- آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

 Classification  کارگاه آشنایی با :دورهعنوان

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

شنبه و  22/8/96  20/8/96 17/8/96 
 دوشنبه

12:00- 8:00 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
هـاي مختلـف   ، آموزش استفاده از بخش Classification Webمعرفی 

Classification Web کار عملی باب ،Classification Web 

  
 زاريمحل برگ شهریه دوره مدت دوره 

  مرکزآموزشایرانسازمان اسنادوکتابخانه ملی ریال  550,000 ساعت 8
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  آشنایی با اصول و الزامات ایمنی در آزمایشگاه :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهچهار 11/11/96  24/8/96 22/8/96 

  

و کاردان و یزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس ر برنامهو کاردان کارشناس  
 .کمک کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس آزمایشگاه

 
و کاردان و کمک کارشناس کارشناس و کاردان و کمک کارشناس مرمت؛ کارشناس 

  .شناسی و کارشناس آزمایشگاهضدعفونی؛ کارشناس آسیب
 

  

  
هاي بیولوژي و شیمی، صی در میط آزمایشگاهآشنایی با اصول ایمنی شخ

ها طریقۀ استفاده از هودهاي لامینار و شیمیایی، طریقۀ استفاده از پوشش
شور هاي اضطراري و چشمهاي محافظ، طریقۀ استفاده از دوشو ماسک

ها و ترکیبات شیمیایی مـورد  به هنگام نیاز، آشنایی با علائم ایمنی حلال
  .هاستفاده در آزمایشگا

  
  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران  ریال1,750,000 ساعت 34
  مرکزآموزش
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  2رسانی  متون انگلیسی تخصصی کتابداري و اطلاع :دورهعنوان
  1رسانی  متون انگلیسی تخصصی کتابداري و اطلاع :نیاز پیش

  
 ساعت روز  مهتاریخ خات تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهسه 3/11/96 30/8/96 27/8/96 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
، رسـانی و مرجـع  درخصوص اطـلاع  رسانیآشنایی با واژگان کتابداري و اطلاع
خواندن متـون سـاده انگلیسـی و    ، )متوسط(مرور قواعد و دستور زبان انگلیسی 

منـابع ترجمـه و ترجمـه     آشنایی با، رسانی و مرجعرك متن درخصوص اطلاعد
  .متون تخصصی معرفی شده در ردیف سوم

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,750,000 ساعت 32
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  هاي بازسازي و صحافی جلدهاي چرمیروش :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع ناماریخ ثبتت 

 9:00 -12:00 شنبهدو 18/10/96  6/9/96 4/9/96 

  

و کاردان کارشناس , کشور برنامه ریزي و بررسی اسناد و مدارك و کاردان کارشناس 
 کشور بررسی اسناد و مداركکارشناس و کمک

مرمت، کارشناس وکاردان  زدایی ورئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس گروه آسیب 
کارشناس ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و کاردان و کمکبرنامه

کارشناس مرمت، کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و کاردان و کمک
کارشناس ضدعفونی، کارشناس میکروفیلم، کارشناس چاپ و و کاردان و کمک

 .*کارشناس برداري، کارشناس اسناد،عکس
  

نحوه رنگ کردن  ، نیاز مواد و وسایل مورد .2، تعاریف و اصطلاحات .1  
هاي مرمت و روش هاي تمیز کردن آثار چرمی،روش، چرمهاي تخریب شده

 هايروش، هاي مختلف صحافی جلدهاي چرمیبازسازي جلد چرمی، روش
-بدرقه چگونگی اتصال آستر، چگونگی نازك کردن چرم، مختلف دوخت کتاب

 کلیشه زدن،:یین جلدهازهاي مختلف تروش، منطور استحکام بیشتره ب ها
  .طلاکوب

  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,400,000 ساعت 20
  ي فوقهاهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشکارکنان داراي پست کارشناس در رشته* 
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  1بندي کنگره پیشرفته  رده :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهیک 15/11/96 12/9/96 8/9/96 

  

 
 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
، B-BX  اجمـالی  رمـرو  ه،مرور اجمـالی رده بنـدي کنگـر   بندي کنگره، تاریخچه رده

معرفی اجمالی ، (BP)معرفی گسترش اسلام، (BBR) گسترش فلسفه اسلامی معرفی
معرفـی اجمـالی رده    ،(DSR)  ترش رده تاریخ ایـران سمعرفی گ، E-F, D  رده هاي
-معرفـی اجمـالی رده  ، )ایـران  مراکز آموزشـی ( LGR همعرفی رد، L,K,j,H,G هاي
  مــروري بــر رده هــاي ،PIRة دمعرفــی رنهــا، و گسترشــهاي آ  P,N,Mهــاي

Z,T,S,R,Q.  

  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  ایران مرکزآموزشسازمان اسنادوکتابخانه ملی ریال1,750,000 ساعت 32
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  آرشیو در علوم اداري و قضایی و اقتصادي، :دورهعنوان
  سیاسی و فرهنگی                       

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه روعتاریخ ش نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبه.ئ 2/11/96  20/9/96 18/9/96 

  

ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس بررسی اسناد و  کارشناس برنامه 
 مدارك کشور

رسانی واطلاعرئیس اداره مخازن گردآوري، رئیس اداره ارزشیابی وامحاء،ورئیس اداره شناسایی 
رئیس اداره آرشیوي، ، رئیس اداره هماهنگی امور اسناد، رئیس گروه اسناد پیشاسناد عمومی

رئیس هاي اطلاعاتی، شنیداري، رئیس اداره ورود اطلاعات و بانک و پردازش اسناد دیداري
رئیس  ،اداره حفاظت از منابع دیداري و شنیداري، رئیس اداره میکروفرمها و اسناد دیجیتال

رئیس اداره هماهنگی امور اسناد، رئیس گروه اسناد پیش آرشیوي، اداره مخازن آرشیوي، 
زدایی و رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس گروه مستندسازي، رئیس گروه آسیب

رسانی منابع دیداري و شنیداري، اطلاع رسانی اسناد، رئیس گروهگروه اطلاعرئیس  مرمت،
ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کاردان برنامهکارشناس و گروه ارتباطات آرشیوي،رئیس

 .*، کاردان*کارشناس و کاردان بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس اسناد، کارشناس
  

قوانین  ، تعاریف و مفاهیم آرشیو ، دنیا ریخچه آرشیو در ایران و برخی از کشورهايتا  
ضایی و اقتصادي و سیاسی و تعاریف علوم اداري و ق آشنایی با مفاهیم و ، آرشیوي
  .اداري و قضایی و اقتصادي و سیاسی و فرهنگی جایگاه اسناد در علوم ، فرهنگی

  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  ایران مرکزآموزشملیادوکتابخانهسازمان اسن ریال1,400,000 ساعت 20
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  1پیشرفته  دیوییبندي  رده :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهچهار 25/11/96 22/9/96 21/9/96 

  

 
 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

مروري بر تاریخ  ، تعریف، لزوم، مرور انواع رده بندي، بندي دیوییتاریخچه رده  
  بندي با تأکید مرور چهار مجلد ردهمعرفی و  ، مختصر شکل گیري رده بندي دیویی

-مهم رده يهاویژگی مروري بر ، آشنایی با فهرست نسبی ، گانههاي سهبر خلاصه
توضیح ، )900،800،400بندي هاي ردهعلائم و ویژگی ها،از جمله یادداشت(بندي 

تا  2کاربرد جداول  مروري بر ساختار و ، )تقسیمات فرعی استاندارد( 1 ةجدول شمار
مؤلف فارسی  ۀکامل نشان توضیح، بندي دیوییمعرفی کامل خلاصه فارسی رده ، 5
  .)رقمی 3جدول (

  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  ایران مرکزآموزشسازمان اسنادوکتابخانه ملی ریال1,750,000 ساعت 32
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  SPSSافزار  آشنایی با نرم :دورهعنوان
 )اسنادي(                  

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهدو 21/12/96 27/9/96 25/9/96 

  
 

و کاردان کارشناس , کشور برنامه ریزي و بررسی اسناد و مدارك و کاردان کارشناس
 کشور بررسی اسناد و مداركکارشناس و کمک

 
 کلیه پستها

  

  
 ، SPSSهــا در  کــار بــا داده ، SPSSه در اصــول اولیــ ، SPSSآشــنایی بــا 
آمار توصیفی یک متغیـر بـراي متغیرهـاي کیفـی و     ،  SPSSنمودارها در 

  هاي همبستگی روش ، SPSSهاي میانگین در  آزمون ،کمی 

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسناد و کتابخانه ملی ایران ریال1,750,000 ساعت 40
  مرکز آموزش
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  نویسی کتاب و مقالهسازي و چکیدهمرور کامل نمایه :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 نبهش 5/12/96  2/10/96 28/9/96 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
 ـی، اشـینی و دسـت  نمایه م انواعر، کلیات و ساختا: نمایه سازي  ي هـا هنمای
 اصطلاحنامه شناسی ،سـاختار، ي، ادوار سازي نشریاتنمایهب، انتهاي کتا

ی، شناسی نمایـه و چکیـده نویس ـ   اصطلاحد، روش استفاده و موارد کاربر
  .یچکیده نویس

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  مرکزآموزشایرانسازمان اسنادوکتابخانه ملی ریال1,750,000 ساعت 32
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  هاي علمیهاي نگارش و انتشار مقالهآشنایی با شیوه :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 نبهیکش 13/12/96  3/10/96 2/10/96 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

هـاي علمـی، سـاختار مقالـه     هش، انـواع مقالـه  آشنایی با فرایندهاي پژو  
پژوهشی، فنون استخراج مقاله از پژوهش، نحوة تدوین محتـواي   -علمی

 -مقاله، نحوة استفاده از  آثار دیگران در پـژوهش، تفـاوت مقالـه علمـی    
هاي یک مقاله علمی قابل قبول، اصول پژوهشی از سایر مقالات، ویژگی

ه، معیارهاي انتخاب مجله براي انتشـار،  نویسی علمی و انواع چکیدچکیده
هاي یافتن مجلات معتبر بـراي ارسـال مقالـه و اصـول مکاتبـه بـا       شیوه
  هاي علمیمجله

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  مرکزآموزشایرانسازمان اسنادوکتابخانه ملی ریال1,750,000 ساعت 32



  41 | 1396 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره -------------------- آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  مستندات آشنایی با بانک( 2مارك ایران  :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهدو 14/12/96 11/10/96 6/10/96 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
تعـاریف و اصـطلاحات   تاریخچـه مـارك،   . 2مروري بـر مستندسـازي   .1

ساختار فرمت بانک مسـتندات مـارك ایـران،     .3ردادي مارك، علائم قرا
 .5، بانک مسـتندات  )0-9( گانه آشنایی با بلوکهاي ده .4، اطلاعات عم

 .7، پیشـرفته  جسـتجوي سـاده و   .6 ویرایشگر متن ترکیبـی دو جهتـه  
  Z 3950  جستجوي

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,750,000 ساعت 32
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  شناشی لاتینمرجع :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 نبهدوش 21/12/96  18/10/96 16/10/96 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
مؤسسات معتبر . 2 مغرب زمین اسلامی در -ریخچه مطالعات ایرانیتا. 1

هـاي مختلـف   آشنایی با منـابع مرجـع در حـوزه   . 3 هاي یادشدهدر حوزه
) الـف ): آلمـانی و فرانسـوي   انگلیسـی،  هاي لویت زبانوبا ا(شناسی  ایران

معرفــی منــابع ردیــف دوم . 4 ایــران اســلامی) ب یــران قبــل از اســلاما
  . ...ها وو نمایه نامهها  کتابشناسی

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  مرکزآموزشایرانسازمان اسنادوکتابخانه ملی ریال1,750,000 ساعت 32
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  هاي آزادیبخش و ضد استعماريآشنایی با نهضت :دورهعنوان
 قرن بیستم) اسلامی و غیراسلامی(                

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه وعتاریخ شر نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهچهار 16/11/96 4/11/96 1/11/96 

  
 

و کاردان کارشناس , کشور برنامه ریزي و بررسی اسناد و مدارك و کاردان کارشناس
 کشور بررسی اسناد و مداركکارشناس و کمک

 
 کلیه پستها

  

  
-ونگی شـکل ، استعمار، چگههاي تاریخی ظهور پدیدآشنایی با زمینه
شـناخت  هاي آزادیبخش در نیمه نخست قرن بیسـتم،  گیري نهضت

  .هاي آزادیخواه در جهان اسلام و دیگر نقاط جهانترین نهضتمهم

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسناد و کتابخانه ملی ایران ریال1,400,000 ساعت 20
  مرکز آموزش
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  ها و اصطلاحاتردسازي واژهکارگاه استاندا :دورهعنوان
 حقوقی اسناد ملی                    

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

یکشنبه و  8/12/96 6/12/96 5/12/96 
 شنبهسه

12:00- 9:00 

  

کارشناس و کاردان برنامه ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و کاردان بررسی  
 د و مدارك کشوراسنا

، رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره ارزشیابی و امحاء، رئیس ... ، معاون... مدیر 
رسانی اسناد عمومی، رئیس اداره پردازش اسناد دیداري و شنیداري، اداره مخازن و اطلاع

د دیجیتال، رئیس اداره ورود اطلاعات و بانکهاي اطلاعاتی، رئیس اداره میکروفرمها و اسنا
رئیس اداره حفاظت از منابع دیداري و شنیداري، رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس اداره 

تنظیم و پردازش اسناد ملی، گروهآرشیوي، رئیسگروه اسنادپیشاموراسناد، رئیسهماهنگی
رسانی اسناد، زدایی و مرمت، رئیس گروه اطلاعرئیس گروه مستندسازي، رئیس گروه آسیب

رسانی منابع دیداري و شنیداري، رئیس گروه ارتباطات آرشیوي، کارشناس گروه اطلاع رئیس
ریزي و  بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و کاردان بررسی اسناد و و کاردان برنامه

 .*، کاردان*مدارك کشور، کارشناس اسناد، کارشناس
  

: المللی عمومی قوق بینح. 4حقوق خصوصی . 3حقوق عمومی . 2تاریخچه حقوق . 1  
المللـی   حقـوق بـین  . 5المللی و حقوق دریاهـا   الملل، معاهدات، تعهدات بین روابط بین
توضـیحات  . 6هـا   تعارض قوانین، تابعیت، اموال شخصیه و تعارض دادگـاه : خصوصی

  .هاي پیشنهادي افزودنی به بانک اطلاعات اسنادي پیرامون نمایه
  

 برگزاريمحل  شهریه دوره مدت دوره 

  مرکز آموزش ایرانملی وکتابخانهسازمان اسناد ریال 550,000 ساعت 8
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 دومبخش 

 یالکترونیکآموزش 
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  حفاظت و نگهداري مواد کتابخانه و آرشیو :دورهعنوان
  

 مدت دوره  تاریخ خاتمه تاریخ شروع 

 1/7/96 1/3/96 نیمسال اول 
 ساعت 32

 5/12/96 11/7/96 دومنیمسال  

  

 
 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  
 مـروري بـر مسـئله حفاظـت،    . 2 نگهـداري  هاي تاریخی و فلسفی حفاظت و جنبه. 1  

دشمنان مواد کتابخانـه و  ، از مواد حفاظت پیشگیرانه یا مراقبت. 3 نگهداري و مرمت
مسـائل و   :کاغـذ   عوامل محیطی بر نگهداري أثیرت. 4 هاي مقابله با آنها آرشیو و راه

 مرافبت و حفاظت از مـواد عکاسـی  . 6 کاغذي مراقبت و حفاظت آثار. 5 ها راه حل
ریـزي بـراي مقابلـه بـا      برنامـه . 8 تصویري مراقبت و حفاظت از نوارهاي صوتی و. 7

  .مدیریت حفاظت و نگهداري. 10 دیجیتال حفاظت و نگهداري منابع. 9 سوانح

  
 محل برگزاري نحوه اجرا شهریه دوره 

1,750,000 
 ریال

سازمان اسناد و کتابخانه ملی ایران  الکترونیکی
  و آموزش پژوهشاداره کل 
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  1نویسی پیشرفته  فهرست :دورهعنوان
  

 مدت دوره  تاریخ خاتمه تاریخ شروع 

 1/7/96 1/3/96 نیمسال اول 
 ساعت 32

 5/12/96 11/7/96 دومنیمسال  
  

 
 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

تعریـف کتـاب و شـناخت    . 3 هرستنویسـی ف تاریخچـه . 2ف فهرستنویسـی  اهـد اتعریف و . 1  
رگـه فهرستنویسـی   ب. 5 ملی و طریقه جستجو در آن افزار کتابخانه آشنایی با نرم. 4 اجزاء آن

ه قواعـد فهرستنویسـی انگلـوآمریکن و معرفـی     تاریخچ. 6) تحلیلی -فهرستنویسی توصیفی(
معرفی فهرست مستند مشاهیر و طرز استفاده . 7) فزودها هاي تعیین سرشناسه و شناسه(قوانین 
 هاي معرفی سایر مراجع مورد استفاده در تعیین سرشناسه و شناسه. 8 مستند تهیه برگه -از آن
 ایران و تصمیمات کتابخانه ملی ISBD فهرستنویسی توصیفی با استفاده از قواعد. 9 افزوده

 هـاي یـک جلـدي و چنـد جلـدي،      شـامل کتـاب  ) لاتین -فارسی(تهیه انواع فهرستبرگه . 10
اي  هاي مختلـف کتابخانـه   آشنایی با سایت. 11 هاي مختلف و آثار ترجمه به فارسی ویرایش

  .او کتابخانه ملی کاناد(Bn B)  موزه بریتانیا کنگره،:مثل
  

 محل برگزاري  نحوه اجرا هشهریه دور 

1,750,000 
 ریال

سازمان اسناد و کتابخانه ملی ایران  الکترونیکی
  و آموزش پژوهشاداره کل 
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  2نویسی پیشرفته  فهرست :دورهعنوان
  1نویسی پیشرفته  فهرست :نیاز پیش

  
 مدت دوره  تاریخ خاتمه تاریخ شروع 
 1/7/96 1/3/96 نیمسال اول 

 5/12/96 11/7/96 دوم نیمسال  ساعت 32
  

 
 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

نویسی فهرست(، کارشناس کتابداري وکتابدار فیپا ...)نویسی کتب فهرست(کارشناس کتابداري وکتابدار  
، کارشناس کتابداري و کتابدار )شابکا(، کارشناس کتابداري )شاپا(، کارشناس کتابداري )پیش از انتشار

، کارشناس کتابداري )نویسی نسخ خطیفهرست(، کارشناس کتابداري )نویسی منابع غیرکتابیفهرست(
، کارشناس )ثبت آثار(، کارشناس کتابداري و کتابدار )هاي چاپ سنگی و نادرنویسی کتابفهرست(

، کارشناس ...)رسانی مخازن اطلاع(، کارشناس کتابداري و کتابدار ...)مستندسازي (کتابداري و کتابدار 
مخازن منابع (، کارشناس کتابداري و کتابدار )شناسیاسلام -شناسیمخازن ایران(کتابداري و کتابدار 

- مخازن کتاب(، کارشناس کتابداري و کتابدار )هاي خطیمخازن کتاب(، کارشناس کتابداري )غرکتابی
، کارشناس کتابداري و کتابدار )دهامخازن پیاین(، کارشناس کتابداري و کتابدار )هاي چاپ سنگی و نادر

 * .، کارشناس....)پیایندهاي (
  

، )فارسی و انگلیسی(فهرستنویسی توصیفی تکمیلی و موارد خاص  ،1مروري بر مباحث سازماندهی  
 فهرستنویسی پیش از، آمریکن و تصمیمات کتابخانه ملی براي کتابهاي فارسی- انگلو قواعد خاص

تعریف، هدف، ( هاي موضوعیسرعنوان، ناشران لی بروضعیت نشر کتاب وانتشار و نقش کتابخانه م
عرفی سرعنوان ، مو جهان هاي موضوعی در ایرانآشنایی با فهرستهاي متداول سرعنوان، )مشخصات

و تقسیمات  هاو انواع ارجاع) موضوع روش اسفاده ،تهیه مستند(موضوعی فارسی آخرین ویرایش 
نویسی توصیفی تآشنایی با فهرس، )سنتی و ماشینی( ايهاي کتابخانهستآشنایی با انواع فهر، فرعی

 انواع آن و اصول ساده فهرستنویسی این مواد مواد غیرکتابی،، )غیره ها وفصلنامه- هاسالنامه(پیایندها 
  .ملی هرستنویسی این مواد در کتابخانهفبا تأکید بر  )بنديرده تحلیلی، فهرستنویسی توصیفی،(

  

 محل برگزاري  نحوه اجرا ه دورهشهری 

  وآموزشکل پژوهشسازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران اداره الکترونیکی ریال 1,750,000
 هاي فوقبخشصورت احراز در در شغلی کتابدار و بررس کتاب  در رشتۀکارکنان داراي پست کارشناس * 
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  واد و منابع غیرکتابینویسی مفهرست :دورهعنوان
  

 مدت دوره  تاریخ خاتمه یخ شروعتار 

 1/7/96 1/3/96 نیمسال اول 
 5/12/96 11/7/96 دومنیمسال   ساعت 32

  

 
 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 پستهالیه ک 

  

  فهرستنویسی مـواد  .2) انواع مواد چاپیو  تعریف مواد چاپی، تعریف مواد چاپی( تاریخچه  
) ایران کتابخانه ملی و سازمان میراث فرهنگی، سازمان صدا و سیما( ایران کتابی در غیر

منـابع   طریقـه جسـتجو در   .4 معرفی قوانین آنگلوامریکن مربوط به مـواد غیرکتـابی   .3
. 7 وجه تسمیه. 6 تجزیه و تحلیل برگه هاي فهرستنویسی مواد غیرکتابی. 5...) و سایتها (

فهرستنویسی . 9 ها نامه چکیده نویسی براي پایان. 8 فهرستنویسی توصیفی پایان نامه ها
. 10 صـفحه، حلقـه و غیـره    شنیداري شامل نـوار، کـارتریج، کاسـت،    توصیفی انواع مواد

بازتکثیر، پوستر، تمبر، کـارت   فهرستنویسی توصیفی مواد غیرکتابی شامل نقاشی، نقاشی
فهرستنویسی توصـیفی مـواد دیـداري    . 11 گرافیکی، نقشه، کره ها، مواد پستال، دعوتنامه

فهرستنویسی توصـیفی  . 12 موارد سایرفشرده، ترانس پرنسی،  شامل فیلم، ویدئو، دیسک
معرفـی  ، سـازي  نمایـه ( مواد غیرکتابی تحلیلی براي انواع فهرستنویسی. 13 اي چند رسانه

  ).شماره بازیابیو  نویسی سازي و چکیده نمایه، نویسی چکیدهي، ساز منابع براي نمایه
  

 محل برگزاري نحوه اجرا شهریه دوره 

  وآموزشکل پژوهشسازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران اداره الکترونیکی ریال 1,750,000
 هاي فوقبخشصورت احراز در در شغلی کتابدار و بررس کتاب  در رشتۀکارکنان داراي پست کارشناس * 
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  منابع مرجع الکترونیکی :دورهعنوان
  

 مدت دوره  تاریخ خاتمه تاریخ شروع 

 1/7/96 1/3/96 نیمسال اول 
 ساعت 32

 5/12/96 11/7/96 دومسال نیم 

  

 
 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

تعریف منابع مرجع الکترونیکی، تفاوت منابع چـاپی و الکترونیکـی، انـواع      
هاي الکترونیکی نظیـر  نامهها، معرفی واژهنامهمنابع مرجع الکترونیکی، واژه

ODLISهـاي الکترونیکـی نظیـر    المعـارف ةدایرها، معرفی المعارفة، دایر
The Wikipediaهاها، راهنما، کتابشناسی.  

  
 محل برگزاري  نحوه اجرا شهریه دوره 

سازمان اسناد و کتابخانه ملی ایران  الکترونیکی ریال 1,750,000
  اداره کل پژوهش و آموزش
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  مقابله با آن همدیریت بحران در آرشیوها و نحو :دورهعنوان
  

 مدت دوره  تاریخ خاتمه تاریخ شروع 

 1/7/96 1/3/96 نیمسال اول 
 5/12/96 11/7/96 دومنیمسال   ساعت 32

{  

بررسی و کاردان کارشناس , کشور برنامه ریزي و بررسی اسناد و مدارك و کاردان کارشناس 
 .کشور اسناد و مدارك

 امحاء، رئیس اداره مخازن و  اره ارزشیابیگردآوري، رئیس اد و مدیر، معاون، رئیس اداره شناسایی 
شنیداري، رئیس اداره ورود  و  رسانی اسناد عمومی، رئیس اداره پردازش اسناد دیدارياطلاع و 

 ها و اسناد دیجیتال، رئیس اداره حفاظت از هاي اطلاعاتی، رئیس اداره میکروفرم اطلاعات و بانک
آرشیوي، رئیس اداره هماهنگی امور اسناد، رئیس  منابع دیداري و شنیداري، رئیس اداره مخازن

آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس گروه مستندسازي، گروه اسناد پیش
رسانی منابع رسانی اسناد، رئیس گروه اطلاعزدائی و مرمت، رئیس گروه اطلاعرئیس گروه آسیب

ریزي و بررسی کارشناس و کاردان برنامهدیداري و شنیداري، رئیس گروه ارتباطات آرشیوي، 
کاردان بررسی اسنادومدارك کشور، کارشناس،  وکمک کشور، کارشناس، کاردان اسناد و مدارك

ضدعفونی،کارشناس میکروفیلم،  کارشناس وکمک کارشناس مرمت، کارشناس،کاردان وکمک کاردان
 .*، کاردان*برداري، کارشناس اسناد، کارشناس کارشناس چاپ و عکس

  

پیشـگیري از خطـر و اقـدام جهـت      تـدارك تجهیـزات  . 2آفـرین   بینی عوامل بحـران  پیش. 1  
اقدامات پس از بحـران، ارائـه   . 4 افراد واگذاري وظایف مشخص به. 3 کاهش احتمال بروز

لازم در آرشیو جهت مقابله بـا حـوادث    تجهیزات. 6 شناخت حوادث .5 هاي آموزشی فیلم
اي و  هــاي آزمــایش دوره بــا روش آشــنایی. 8ی ایــت نکــات ایمنــپــیش بینــی لازم و رع. 7

. 10ن سـازي و کریوژینراسـیو   خشـک  آشنایی با فنون. 9ث روزآمدسازي برنامه بهبود حواد
  .نحریق و کاربرد عملی آ ضد آشنایی با وسایل

  

 محل برگزاري نحوه اجرا شهریه دوره 

  وآموزشکل پژوهشنه ملی ایران ادارهسازمان اسنادوکتابخا الکترونیکی ریال 1,750,000
  هاي فوقهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشکارکنان داراي پست کارشناس و کاردان در رشته* 
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  رسانی دسترسی به اسناد و خدمات اطلاع :دورهعنوان
  

 مدت دوره  تاریخ خاتمه تاریخ شروع 

 1/7/96 1/3/96 نیمسال اول 
 5/12/96 11/7/96 مدونیمسال   ساعت 20

  
و کاردان کارشناس , کشور برنامه ریزي و بررسی اسناد و مدارك و کاردان کارشناس 

 .کشور بررسی اسناد و مدارك

ریزي و بررسی اسناد و ، کارشناس و کاردان برنامه...گروه  ، رئیس...رئیس اداره  
، کارشناس، کاردان و مدارك کشور، کارشناس و کاردان بررسی اسناد و مدارك کشور

 .*، کاردان*کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس اسناد، کارشناس  کمک

  
عوامل مؤثر بر تعیین مجاز . 2 اسناده وجوب و اهمیت تعیین سطوح دسترسی ب. 1  

. 4 حاکم بر عضویت در آرشـیوها  مقررات. 3 غیرمجاز بودن دسترسی به اسناد یا
برخورد با مراجعین و نحوه  فنون و آداب. 5 هاي همایش نمقررات حاکم بر سال

آرشیوي نـوع مـواد    ضرورت آگاهی کارشناسان از سایر مراکز .6 راهنمایی آنها
نحـوه   هـاي آرشـیوي و   چگونگی تعیـین تعرفـه   .7 رسانی آرشیوي و شیوه اطلاع

 بازدیـد  .9 وجوب مقررات محدودکننده در بازتولید اسناد. 8 دهی اسناد سرویس
  .دهی آنها از مراکز آرشیوي و نحوه سرویس

  

 محل برگزاري نحوه اجرا شهریه دوره 

  وآموزشکل پژوهشسازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران اداره الکترونیکی ریال 1,400,000
  هاي فوقهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشکارکنان داراي پست کارشناس و کاردان در رشته* 
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  اسناد الکترونیکی :دورهعنوان
  

 مدت دوره  تاریخ خاتمه تاریخ شروع 

 1/7/96 1/3/96 نیمسال اول 
 5/12/96 11/7/96 دومنیمسال   ساعت 20

  

کاردان برنامه ریزي و بررسی اسناد و , کشور ي و بررسی اسناد و مداركکارشناس برنامه ریز 
 کاردان بررسی اسناد و مدارك کشور, رکشو کارشناس بررسی اسناد و مدارك, مدارك کشور

، رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره ارزشیابی و امحاء، رئیس اداره ...، معاون...مدیر 
رسانی اسناد عمومی، رئیس اداره پردازش اسناد دیداري و شنیداري، رئیس اداره مخازن و اطلاع

میکروفرمها و اسناد دیجیتال، رئیس اداره حفاظت  ورود اطلاعات و بانکهاي اطلاعاتی، رئیس اداره
از منابع دیداري و شنیداري، رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس اداره هماهنگی امور اسناد، رئیس 

آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس گروه مستندسازي، گروه اسناد پیش
رسانی منابع دیداري و شنیداري، رئیس گروه عرسانی اسناد، رئیس گروه اطلارئیس گروه اطلاع

ریزي و  بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و ارتباطات آرشیوي، کارشناس و کاردان برنامه
 .*و کاردان *کاردان بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس اسناد ، کارشناس

  

مقایسه اسناد . 2ناد الکترونیک تعاریف و مفاهیم، مضامین و ساختار اس: اسناد الکترونیک. 1  
مراحـل طراحـی و   . 4مراحل چرخـۀ حیـات اسـناد الکترونیـک     . 3و اسناد الکترونیک  سنتی

. 6مشـکلات نگهـداري اسـناد الکترونیـک     . 5اجراي سیسـتم نگهـداري اسـناد الکترونیـک     
 -ایجـاد یـا دریافـت    -در مراحـل تصـمیم بـه ایجـاد    (درآمدي بر مدیریت اسناد الکترونیک 

آشنایی با مدیریت اسناد الکترونیک اسناد آرشـیوي  . 7) تعیین تکلیف -تفاده و نگهدارياس
  ).دسترسی و انتشار -بندي مجدد قالب -بندي فهرستنویسی و طبقه -ارزشیابی و انتقال(

  

 محل برگزاري نحوه اجرا شهریه دوره 

  وآموزشکل پژوهشارهسازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران اد الکترونیکی ریال 1,400,000
  هاي فوقهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشکارکنان داراي پست کارشناس و کاردان در رشته* 
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  1 تاریخ شفاهی :دورهعنوان
  

 مدت دوره  تاریخ خاتمه تاریخ شروع 

 1/7/96 1/3/96 نیمسال اول 
 5/12/96 11/7/96 دومنیمسال   ساعت 20

  

ریزي و بررسی  ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کاردان برنامه کارشناس برنامه 
اسناد ومدارك کشور، کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور، کاردان بررسی اسناد و 

 .مدارك کشور
رسانی اسناد مدیر، معاون، رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره مخازن و اطلاع 

سناد دیداري و شنیداري، رئیس اداره حفاظت از منابع دیداري و عمومی، رئیس اداره پردازش ا
شنیداري، رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس گروه 

رسانی منابع دیداري و رسانی اسناد، رئیس گروه اطلاعمستندسازي، رئیس گروه اطلاع
ریزي و بررسی اسناد و اس و کاردان برنامهشنیداري، رئیس گروه ارتباطات آرشیوي، کارشن

کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس  مدارك کشور، کارشناس و کاردان و کمک
 .*، کاردان*اسناد، کارشناس

  

جایگـاه مفهـوم   . 3 تـاریخ شـفاهی   تاریخچـه . 2ي انواع شیوه هاي تاریخ نگار. 1  
تفاوت تاریخ شفاهی با سـایر  .  5 اهیشف موارد استفاده از تاریخ. 4 تاریخ شفاهی
تنظـیم اسـناد و   . 8ی تهیه آرشـیو شـفاه  . 7ی اهمیت تاریخ شفاه. 6 منابع تاریخی

  .یمدارك تاریخ شفاه
  

 محل برگزاري نحوه اجرا شهریه دوره 

  وآموزشکل پژوهشسازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران اداره الکترونیکی ریال 1,400,000
  هاي فوقهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشراي پست کارشناس و کاردان در رشتهکارکنان دا* 

  


