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  آموزش سازمان اسناد و کتابخانه ملی اداره کل پژوهش و
  

اي مـدون   اساس وظیفه ملی خود، هرساله طبق برنامـه سازمان اسناد و کتابخانه ملی ایران بر
امسـال نیـز ایـن دوره هـا بـا      . پـردازد  هـاي آمـوزش عمـومی و تخصصـی مـی      به برگزاري دوره

 ،بنـدي  رده ،نویسـی  فهرست: رخی از این دوره ها عبارتنـد از ب. رویکردي نوین برپا خواهند شد
تکنولـوژي   ،بع مرجـع الکترونیکـی  منا ،سندشناسی ،سازي نوین هاي نمایه روش، مارك ایران

  . ... و شناسی خط ،اي آشنایی با استاندارد هاي فراداده ،اطلاعات و آرشیو
هـاي آموزشـی غیرحضـوري و الکترونیکـی نیـز مـورد        هاي حضـوري، دوره  بر دوره علاوه

بـا  فراگیـران   کـه  آموزش الکترونیکی عبارت است از هر نوع یادگیري. توجه قرار گرفته است
در ایـن نـوع   . یابند به آن دست می هاي کامپیوتري به خصوص شبکه اینترنت اده از فناورياستف

آموزش تعامل میان فراگیران و مدرسان به بالاترین حد رسیده و فراگیران در دریافت و تحلیـل  
بـیش از ده دوره آمـوزش الکترونیکـی     1395در سـال  . محتواي آموزشی مشارکت فعال دارند

نویسـی   فهرسـت : هـا عبارتنـد از    شـده اسـت کـه عنـاوین برخـی از ایـن دوره      طراحی و تولیـد  
مدیریت اسناد، حفـظ و نگهـداري مـواد     ،ذخیره و بازیابی اطلاعات  ،مارك ایران ،1پیشرفته

  . ... و تاریخچه کتابت ،کتابخانه و آرشیو
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» یوياسـنادي و آرش ـ «یـا  » رسـانی  کتابـداري و اطـلاع  «هـاي   شما نیز اگر در یکی از حـوزه 
هاي متنوع و کاربردي این سازمان که گزیده آن در ایـن   در بین دوره توانید می کنید فعالیت می

انتخاب کنید، سپس درخواسـت خـود را بـه همـراه مشخصـات       را ها جزوه آمده، بهترین گزینه
و یـا بـه شـماره    tion@nlai.ireduca بـه نشـانی   ) تلفـن، پسـت الکترونیـک، شـغل    ( فـردي 

  .یدابر نمائنم 88644097و  26402974
نـام قطعـی، اعـلام     بـراي ثبـت  ، دبرس ـبه حد نصـاب   ی که دوره آموزشی منتخب شمادر صورت

جهت کسب اطلاعات بیشتر با شماره . شرایط و تحویل مدارك با شما تماس گرفته خواهد شد
 2231داخلـی  (  22900280و  22900270-1و غیرمستقیم  22903298 هاي مستقیم تلفن

ها در ساعت اداري برگزار خواهنـد شـد و    این دوره.تماس حاصل فرمایید) خانم خلیلیسرکار 
  .کننده گواهینامه معتبر صادر خواهد شد در پایان دوره براي افراد شرکت

mailto:tion@nlai.ir
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 بخش اول

 آموزش حضوري
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  اي آرشیوياخلاق حرفه :دوره عنوان
  

 ساعت  روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهدو 31/3/95  20/2/95 19/2/95 

 
ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس،  کارشناس و کاردان برنامه 

 .کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس آزمایشگاهکاردان و کمک

 
 کلیه پستها

  

  
و مفاهیم رایج اخلاقی، وظایف آرشیویست وارزشهاي اخلاقی  علم اخلاق

و اجتماعی این حرفه، مقررات  عام وجاري در آرشیوها، نیازهاي بنیادي و 
تاثیر رعایت اصول حقوق کاربران، آزادي اطلاعات، دسترسی به اسناد، 

  اخلاقی بر رفتار پژوهشگران مراجعه کننده به آرشیو

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران  ریال1,300,000 ساعت 20
  مرکزآموزش

  



  10 | 1395 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره --------------- -----آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  هامدیریت خدمات مرجع مجازي در کتابخانه :دوره عنوان
  

 ساعت  روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبه  چهار 30/4/95 22/2/95 21/2/95 

  
 

 کارشناس امور فرهنگی کتابدار، بررس کتاب،

 
 کلیه پستها

  

  
هـاي خـدمات    آشنایی با انواع مـدل . 2) اصطلاحات، تاریخچه(مقدمه . 1

. 4سـازي خـدمات مرجـع مجـازي در کتابخانـه       پیـاده . 3مرجع مجـازي  
  ... .ها و  مدیریت خدمات مرجع مجازي در کتابخانه

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران  ریال1,600,000 ساعت 30
  مرکزآموزش

  

http://1
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  1 سازي در اسناد نمایه :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهیک 13/4/95  26/2/95 25/2/95 

  

 ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس بررسی اسناد و کارشناس برنامه 
 مدارك کشور

- رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره ارزشیابی و امحاء، رئیس اداره مخازن و اطلاع 
رسانی اسناد عمومی، رئیس اداره پردازش اسناد دیداري و شنیداري، رئیس اداره ورود 

ها و اسناد دیجیتال، رئیس اداره  اطلاعات و بانکهاي اطلاعاتی، رئیس اداره میکروفرم
ماهنگی امور اسناد، رئیس گروه اسناد پیش آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ه

رسانی منابع رسانی اسناد، رئیس گروه اطلاعملی، رئیس گروه مستندسازي، رئیس گروه اطلاع
ریزي و بررسی اسناد و دیداري و شنیداري، رئیس گروه ارتباطات آرشیوي، کارشناس برنامه

 .*رشناس بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس اسناد، کارشناسمدارك کشور، کا
  

چگـونگی تـدوین ارجاعـات و    . 2ل حـا  سازي در گذشته و هاي مختلف نمایه روش. 1  
همـارا و   نمایه سـازي پـس  . 4ا همار سازي پس هاي نمایه توانائی. 3ن یادداشت در مت

مـوارد اسـتفاده از   . 6 سـازي  نمایـه  لـزوم جامعیـت و مانعیـت در امـر    . 5 همـارا  پـیش 
  .سازي از یادداشت دامنه در نمایه موارد استفاده .7 سازي توضیحگرها در نمایه

  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران  ریال1,300,000 ساعت 20
  مرکزآموزش

  هاي فوقز پست در بخشدر صورت احرا هاي اسناديکارکنان داراي پست کارشناس در رشته* 
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  1رسانی  متون انگلیسی تخصصی کتابداري و اطلاع :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهسه 5/5/95 28/2/95 27/2/95 

  

 
 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
مرور قواعد و دستور  له، در جم ابداري و کاربرد آنهاهاي کت آشنایی با واژه
سـاده تخصصـی انگلیسـی در     آشنایی با متون، )مقدماتی(زبان انگلیسی 

هـا   هـا، فهرستنویسـی، رده   سرعنوان(زمینه مجموعه سازي و سازماندهی 
خواندن و ترجمه تعدادي از متون ساده تخصصـی معرفـی شـده در    ، ...)و

  .مسو ردیف

  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  مرکزآموزشکتابخانه ملی ایرانسازمان اسنادو ریال1,600,000 ساعت 32
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  مدیریت اسناد :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهسه 15/4/95  4/3/95 3/3/95 
  

و کاردان و کارشناس , کشور اد و مداركبرنامه ریزي و بررسی اسن و کاردان کارشناس 
 کشور بررسی اسناد و مداركکارشناس کمک

رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره ارزشیابی و امحاء، رئیس اداره مخازن آرشیوي،  
رسانی اسناد عمومی، رئیس پردازش اسناد دیداري و شنیداري، رئیس اداره مخازن و اطلاع

ها و اسناد دیجیتال، اطلاعات و بانکهاي اطلاعاتی، رئیس اداره میکروفرمرئیس اداره ورود 
رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس اداره رئیس اداره حفاظت از منابع دیداري و شنیداري، 

هماهنگی امور اسناد، رئیس اداره اسناد پیش آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد 
رسانی زدایی و مرمت، رئیس گروه اطلاعیس گروه آسیبملی، رئیس گروه مستندسازي، رئ

رسانی منابع دیداري و شنیداري، رئیس گروه ارتباطات آرشیوي،  اسناد، رئیس گروه اطلاع
ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و کاردان و کمک کارشناس و کاردان برنامه

کارشناس مرمت، ردان و کمککارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و کا
 .*، کاردان*کارشناس ضدعفونی، کارشناس اسناد، کارشناسکارشناس و کاردان و کمک

  

، هامکاتبات وفرمگردشدبیرخانه، روشدبیرخانه، وظایفدفترهاي ،اسنادهدف از ایجاد مدیریت  
پرونـده و  (مدارك  تعاریف اسناد و ، هاي نظارتی آنمباحث و حیطه تعریف مدیریت اسناد و 

سیستم متمرکز، سیستم (هاي حفظ و نگهداري و مراجعه به اسناد و مدارك سیستم، )انواع آن
 عوامل مؤثر در ایجاد و سازماندهی ، )سیستم نیمه متمرکز، محاسن و معایب آنها غیرمتمرکز،

دفـاتر   هـا و عملنیروي انسانی، جا و مکان، ابزار و وسایل، دسـتورال ( ها و مراکز اسنادبایگانی
  .نگهداري اسناد حفظ و ، انتقال و امحاء اسناد، ارزشیابی اسناد دولتی ، )راهنما

  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,300,000 ساعت 20
  هاي فوقت احراز پست در بخشهاي اسنادي در صورکارکنان داراي پست کارشناس و کاردان در رشته* 
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  آشنایی با معرفی و نقد کتاب :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهدو 25/5/95  10/3/95 8/3/95 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
. 3. هاي ارزیابی کتابهشیو. 2. گزارش نقد و هاي معرفی،تفاوت. 1

  .معیارهاي نقد کتاب
  

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

 1,600,000 ساعت 32
 ریال

 کتابخانه ملی ایران مرکز و سازمان اسناد
  آموزش
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  هاي بازسازي و مرمت پوستروش :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهیک 27/3/95  16/3/95 12/3/95 

  

و کاردان کارشناس , کشور برنامه ریزي و بررسی اسناد و مدارك و کاردان کارشناس 
 کشور بررسی اسناد و مداركکارشناس و کمک

ریزي زدایی و مرمت، کارشناس وکاردان برنامهرئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس گروه آسیب 
کارشناس بررسی اسناد و مدارك دارك کشور، کارشناس و کاردان و کمکو بررسی اسناد و م

کارشناس کارشناس مرمت، کارشناس و کاردان و کمککشور، کارشناس و کاردان و کمک
برداري، کارشناس اسناد، ضدعفونی، کارشناس میکروفیلم، کارشناس چاپ و عکس

 .*کارشناس
  

کی و ساختار میکروسکوپی پوست، عمل آوردن تاریخچه، انواع پوست، ویژگیهاي فیزی. 1  
چرم دباغی شده با مواد گیاهی، چرم دباغی (عملیات نرم کردن، دباغی پوست . 2. پوست

رطوبـت، قارچهـا و   (عوامل مخرب و آسیب رسان به پوسـت  . 3). شده با نمکهاي معدنی
ات، ارائـه  ارائه قارچ کشهاي مناسب جهت رفع آلودگی از پوست، دما، آلاینـده هـا، حشـر   

نحوه حفاظت اشیا پوستی و ارائـه  . 4). حشره کشهاي مناسب جهت رفع آلودگی از پوست
طـرز تهیـه و   . 6. هاي مرمت و بازسازي پوستروش. 5. شرایط مناسب نگهداري پوست

  ).خاصیت قلیایی کاغذ پوست، حساسیت، رطوبت(خصوصیات کاغذ پوست 
  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,300,000 ساعت 20
  هاي فوقهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشکارکنان داراي پست کارشناس در رشته* 
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  آشنایی با نسخ و منابع خطی :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهیک 14/6/95  23/3/95 22/3/95 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
شـیوه هـاي   ، منابع خطی و انواع آن آشنائی با، آشنائی با اجزا ءآثار خطی

ابزارهاي موجود در خصـوص منـابع    انواع منابع و، گرد آوري منابع خطی
، نویسـی منـابع خطـی   فهرست آشنائی با شـیوه هـاي  ، خطی و کاربرد آنها

شـیوه هـاي   ، جهـان  آشنائی با مجموعه هاي بزرگ منابع خطی ایران و
  .اشاعه اطلاعات و بازیابی منابع خطی

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,700,000 ساعت 40
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  ف آنآرشیو، تشکیلات، وظایف و اهدا :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهچهار 20/5/95  2/4/95 31/3/95 
  

ان و کمک دو کارکارشناس , کشور ریزي و بررسی اسناد و مداركبرنامهو کاردان کارشناس  
 کشور بررسی اسناد و مداركکارشناس 

ردآوري، رئیس اداره ارزشیابی و امحاء، رئیس اداره مدیر، معاون، رئیس اداره شناسایی و گ 
رسانی اسناد عمومی، رئیس اداره پردازش اسناد دیداري و شنیداري، رئیس مخازن و اطلاع

ها و اسناد دیجیتال، رئیس هاي اطلاعاتی، رئیس اداره میکروفرماداره ورود اطلاعات و بانک
اداره مخازن آرشیوي، رئیس اداره هماهنگی  اداره حفاظت از منابع دیداري و شنیداري، رئیس

امور اسناد، رئیس گروه اسناد پیش آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس 
رسانی اسناد، رئیس زدایی و مرمت، رئیس گروه اطلاعگروه مستندسازي، رئیس گروه آسیب

طات آرشیوي، کارشناس و رسانی منابع دیداري و شنیداري، رئیس گروه ارتباگروه اطلاع
ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و کاردان بررسی اسناد و کاردان برنامه

- کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس، کاردان و کمکمدارك کشور، کمک
کاردان ضدعفونی، کارشناس میکروفیلم، کارشناس مرمت، کارشناس، کاردان و کمک

 .*، کاردان*عکسبرداري، کارشناس اسناد، کارشناس کارشناس چاپ و
  

انواع آرشیوها، تشکیلات مراکز ، تأسیس آرشیوها تاریخچه آرشیو، آرشیو و تعاریف آن، دلایل  
آرشـیو  اهمیت و وظایف و قلمرو آرشیو، ارزش و اهمیت ، آرشیوي هاي مراکزآرشیوي، ویژگی

ایران و آشنایی بـا مراکـز مهـم آرشـیوي در      پیدایش آرشیو ملی، کشور ملی و جایگاه آن در
جایگزینی آنها  مسیر دریافت اسناد تا، قوانین و ضوابط استفاده از اسناد در این آرشیوها، ایران

  .هاي مختلفدر مخازن و وظایف قسمت
  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  آموزش رکزوکتابخانه ملی ایران م سازمان اسناد ریال1,300,000 ساعت 20
  هاي فوقهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشکارکنان داراي پست کارشناس و کاردان در رشته* 
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 SPSSافزار  آشنایی با نرم :دورهعنوان

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهیک 28/6/95 6/4/95 5/4/95 

  
 

 ارشناس امور فرهنگیکتابدار، بررس کتاب، ک

 
 کلیه پستها

  

  
. SPSS 4ها در  کار با داده. SPSS 3اصول اولیه در . SPSS 2آشنایی با . 1

آمار توصیفی یک متغیـر بـراي متغیرهـاي کیفـی و     .SPSS 5نمودارها در 
  هاي همبستگی روش. SPSS 7هاي میانگین در  آزمون. 6کمی 

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,700,000 ساعت 40
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 کاربرد آمار در کتابخانه :دورهعنوان

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهدو 12/7/95  28/4/95 26/4/95 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
ــار توصــیفی شــامل  ــاري، :آم ــاریف آم ــه تع ــري، نمون ــه گی ــاي نمون ــر  مزای ــري ب گی

 میانگین رها،اانواع نمود ،....ها،ترسیم جداول فراوانی و  کردن داده سرشماري،خلاصه
آنـالیز   اي از خلاصـه  محاسبه احتمال، آزمایش تصادفی،پیشامدها،:احتمال شامل ، ... و

توزیــع  متغیرهــاي تصــادفی و توزیــع آنهــا،تی، ماقــوانین و قضــایاي مقــد ترکیبــی،
میـانگین   بـرآورد  برآوردکننده تا اریب، برآورد ، :د شاملربرآو. اي،توزیع نرمال دوجمله
  .کتابداري حل مسائل مرتبط با مسائل، همبستگی و رگرسیون و معادله آن اي، خلاصه

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,600,000 ساعت 32
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  )آشنایی با خطوط قدیمی(شناسی خط :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهیک 24/5/95  20/4/95 19/4/95 
  

بررسی  کاردان برنامه ریزي و, کشور کارشناس برنامه ریزي و بررسی اسناد و مدارك 
کاردان بررسی اسناد و , کشور کارشناس بررسی اسناد و مدارك, اسناد و مدارك کشور

 مدارك کشور
رسانی واطلاعگردآوري، رئیس اداره ارزشیابی وامحاء، رئیس اداره مخازنورئیس اداره شناسایی 

گروه  اسناد عمومی، رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس اداره هماهنگی امور اسناد، رئیس
آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس گروه مستندسازي، رئیس اسناد پیش
زدایی و مرمت، رسانی اسناد، رئیس گروه ارتباطات آرشیوي، رئیس گروه آسیبگروه اطلاع

ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و کاردان بررسی کارشناس و کاردان برنامه
 .*، کاردان*ارك کشور، کارشناس اسناد، کارشناس مرمت، کاردان مرمت، کارشناساسناد و مد

  

عنوان وسیله انتقال معارف وفرهنگ بشري  پیدایش خط، تاریخچه مختصري از خط به  
و  وعربـی  هـاي مختلـف نگـارش خـط فارسـی      عنوان یک هنر، آشنایی با گونه وخط به

تی اسناد تاریخی، معرفی انواع خطوط کاربرد آن در ثبت اطلاعات توصیفی وسندشناخ
نسخ، ثلث، ریحان، رقاع، تعلیق، محقق، نسخ نسـتعلیق، شکسـته نسـتعلیق، رابطـه و     

هـاي  بـا ارائـه نمونـه   ) تجاري(کاربرد خطوط با هنر گرافیک، خط هنري، خط بازاري 
خط بزرگان عرصه سیاسـت و علـم و دیانـت،     خطوط مختلف، چگونگی شناخت دست

  ).بدون نقطه(هاي نگارش یافته بصورت غیرمنقوط ن اسناد داراي واژهبازخوانی متو
  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,300,000 ساعت 20
  هاي فوقهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشکارکنان داراي پست کارشناس و کاردان در رشته* 
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  آشنایی با رجال اداري عصر قاجار و پهلوي :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبه 24/7/95  2/5/95 30/4/95 
  

و کاردان کارشناس , کشور برنامه ریزي و بررسی اسناد و مداركو کاردان کارشناس  
 کشور بررسی اسناد و مدارك

عاون، رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره ارزشیابی و امحاء، رئیس اداره مدیر، م 
رسانی اسناد عمومی، رئیس پردازش اسناد مخازن آرشیوي، رئیس اداره مخازن و اطلاع

ها دیداري و شنیداري، رئیس اداره ورود اطلاعات و بانکهاي اطلاعاتی، رئیس اداره میکروفرم
یس اداره حفاظت از منابع دیداري و شنیداري، رئیس اداره مخازن و اسناد دیجیتال، رئ

گروه تنظیم و  آرشیوي، رئیسگروه اسنادپیش آرشیوي، رئیس اداره هماهنگی اموراسناد، رئیس
زدایی و مرمت، رئیس گروه پردازش اسناد ملی، رئیس گروه مستندسازي، رئیس گروه آسیب

سانی منابع دیداري و شنیداري، رئیس گروه ارتباطات ررسانی اسناد، رئیس گروه اطلاعاطلاع
ریزي و بررسی اسناد مدارك کشور، کارشناس وکاردان  آرشیوي، کارشناس و کاردان برنامه

 .*، کاردان*بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس اسناد، کارشناس
  

بـا تقسـیمات   آشنایی  -آشنایی با رجال موثر در تشکیلات دولتی دوره قاجار و پهلوي  
منصـبان اداري و  ت، صـاحب ای ـآشنایی بـا احکـام ولا   -کشوري عصر قاجار و پهلوي

آشنایی با روند تحولات و شکل گیري تشکیلات در دوره قاجار و پهلـوي اول  -نظامی
  .آشنایی با تغییرات سیاسی که منجر به تحول اداري گردید-و دوم 

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,600,000 عتسا 34
  هاي فوقهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشکارکنان داراي پست کارشناس و کاردان در رشته* 
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 ویراستاري در کتابداري :دورهعنوان

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهسه 4/8/95  12/5/95 11/5/95 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
زبان گفتار، زبـان نوشـتار، زبـان معیـار، ویـرایش، لـزوم ویـرایش، آداب        

سـازي، ویـرایش علمـی کتـاب و      ویراستاري، مراحل ویرایش، روند آماده
ري، ویرایش مقالـه در  کتابداري، ویرایش کتابهاي تألیفی کتابدا هاي مجله

عرصه کتابداري، ویرایش در بازنویسی اسناد کتابداري و چـاپ مجموعـه   
ها، ویرایش ادبی، ویرایش فنی، ویرایش  اسناد کتابداري، ویرایش مصاحبه

  .محتوایی

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  زشسازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآمو ریال1,600,000 ساعت 32
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 2تاریخ شفاهی  :دورهعنوان

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهیک 4/7/95  17/5/95 16/5/95 

  
ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و کاردان  کارشناس و کاردان برنامه 

 کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشورو کمک

رسانی اسناد ، رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره مخازن و اطلاعمدیر، معاون 
عمومی، رئیس اداره پردازش اسناد دیداري و شنیداري، رئیس اداره حفاظت از منابع دیداري و 
شنیداري، رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس گروه 

رسانی منابع دیداري و رسانی اسناد، رئیس گروه اطلاعلاعمستندسازي، رئیس گروه اط
ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و کاردان شنیداري، کارشناس و کاردان برنامه

 .*، کاردان*کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس اسناد، کارشناس و کمک
  

  
نقـش  ، تـاریخی  وهشعنـوان یـک روش پـژ   ه آشنایی با ابزار مصاحبه ب

تـاریخ   ارزش اسـتنادي اطلاعـات حاصـله از   ، کننده در مصـاحبه  مصاحبه
 شـیوه طـرح سـؤال در   ، انواع تحقیقات مبتنی بر تاریخ شفاهی ،شفاهی

  .چگونگی انتخاب سوژه براي انجام مصاحبه ،تاریخ شفاهی
  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  نادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزشسازمان اس ریال1,300,000 ساعت 20
  هاي فوقاسنادي در صورت احراز پست در بخش هايکارشناس و کاردان در رشتهکارکنان داراي پست * 



  24 | 1395 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره --------------- -----آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  اي. دي. آشنایی با آر :دورهعنوان
  )توصیف و دسترسی به منابع(    

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهچهار 12/8/95  27/5/95 25/5/95 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
ثبت . 3هاي اثر و بیان  ثبت ویژگی. 2هاي قالب و مدرك  ثبت ویژگی. 1

ثبت روابط ابتدایی بـین اثـر، بیـان،    . 4هاي افراد، فامیل و تنالگان  ویژگی
فامیل و تنالگان مربوط به یک منبـع  ثبت روابط افراد، . 5قالب و مدرك، 

ثبت . 8ثبت روابط بین اثر، بیان، قالب و مدرك . 7ثبت روابط عمومی . 6
  .روابط بین افراد، فامیل و تنالگان

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال 1,600,000 ساعت 32



  25 | 1395 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره --------------- -----آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

 با نقشه فرش آشنایی :دورهعنوان

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهدو 17/8/95  1/6/95 30/5/95 

  
ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و  کارشناس و کاردان برنامه 

 کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشورکاردان و کمک

رسانی اسناد یی و گردآوري، رئیس اداره مخازن و اطلاعمدیر، معاون، رئیس اداره شناسا 
- عمومی، رئیس اداره پردازش اسناد دیداري و شنیداري، رئیس اداره ورود اطلاعات و بانک

ها و اسناد دیجیتال، رئیس اداره هماهنگی امور اسناد، هاي اطلاعاتی، رئیس اداره میکروفرم
فاظت از منابع دیداري و شنیداري، رئیس اداره آرشیوي، رئیس اداره حرئیس گروه اسناد پیش

مخازن آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس گروه مستندسازي، رئیس 
رسانی منابع دیداري و شنیداري، کارشناس و رسانی اسناد، رئیس گروه اطلاعگروه اطلاع

کارشناس  کاردان و کمکریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و کاردان برنامه
 .*، کاردان*بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس اسناد، کارشناس

  

  
و نقشـه تـرنج در    طـرح ، اهمیت و نقـش آن ، آشنایی با تاریخچه صنعت فرش

  .کیفی ها از جنبه کمی وساختار نقشه، انواع طرح ها و تفاوت ها، هااستان

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,600,000 ساعت 20
  هاي فوقاسنادي در صورت احراز پست در بخش هايکارشناس و کاردان در رشتهکارکنان داراي پست * 



  26 | 1395 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره --------------- -----آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  هاي ملزومات کارکردي پیشینهآشنایی با  :دورهعنوان
  )آر. بی. آر. اف(شناختی کتاب                

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامخ ثبتتاری 

 9:00 -12:00 شنبهیک 16/8/95  7/6/95 6/6/95 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
روابـط  . Attributes (3(هـا   خصوصـیت . 2 )Entities(هـا   موجودیت. 1
)Relation ships.(  

  

  
 گزاريمحل بر شهریه دوره مدت دوره 

  آموزش سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکز ریال 1,600,000 ساعت 32

  



  27 | 1395 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره --------------- -----آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

 هاي تاریخیشناسایی عکس هايروش :دورهعنوان

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبه 24/7/95  13/6/95 10/6/95 

  
بررسی اسناد و  کارشناس, کشور ناد و مداركبرنامه ریزي و بررسی اس و کاردان کارشناس 

 کشور مدارك

مدیر، معاون، رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره ارزشیابی و امحاء، رئیس اداره  
رسانی اسناد عمومی، رئیس اداره پردازش اسناد دیداري و شنیداري، رئیس مخازن و اطلاع

رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس اداره هماهنگی اداره حفاظت از منابع دیداري و شنیداري، 
امور اسناد، رئیس گروه اسناد پیش آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس 

رسانی منابع دیداري و رسانی اسناد، رئیس گروه اطلاعگروه مستندسازي، رئیس گروه اطلاع
ریزي و بررسی اسناد و مدارك امهشنیداري، رئیس گروه ارتباطات آرشیوي، ، کارشناس برن

 .*کشور، کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس اسناد، کارشناس

  

، هـا، محـل مراسـم در عکـس    شخصـیت  تعیین و شناسایی، تعیین زمان عکسبرداري  
حفـظ و نگهـداري   ،  تـاریخی  هـاي بندي عکـس نحوه طبقه، شناخت پدیدآور عکس

  .هاعکس ز براي شناسایی جنس مواداستفاده از علم رو، هاعکس

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,300,000 ساعت 20

  هاي فوقدر صورت احراز پست در بخش هاي اسناديکارکنان داراي پست کارشناس در رشته* 



  28 | 1395 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره --------------- -----آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  ايدهآشنایی با استانداردهاي فرادا :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهیک 7/9/95  21/6/95 20/6/95 

  

 
 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  ) ایکس ام ال(پذیر  گذاري گسترش آشنایی با زبان نشانه  
Extensible Markup Language (XML) 

اي  ، اسـتاندارد ابـرداده  )MARC XML(پـذیر    بـان نشـانه گـذاري گسـترش    مارك در ز
  )متس(کدگذاري و انتقال 

MERS: Metadate Encoding and Transmission Schema  
  )مودس(ءگرا  اي توصیفی شی استاندارد ابرداده

MODS: Metadata Obgct Description Schema 
 :Matsاي توصـیف مسـتند    طـرح فـراداده  ) مـوس (اي توصـیفی مسـتند    استاندارد ابـرداده 

Metadata Authority Description schema،  
  ) میکس(اي تصاویر ثابت  استاندارد ابرداده

Metadata for image in TML schema  
  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,600,000 ساعت 32
  



  29 | 1395 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره --------------- -----آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  آشنایی با تذهیب و تشعیر اسناد :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهیک 21/9/95  4/7/95 31/6/95 

  

- ، کاردان و کمککارشناس, کشور ریزي و بررسی اسناد و مداركبرنامه و کاردان کارشناس 
 کشور بررسی اسناد و مدارك کارشناس

- داره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره ارزشیابی و امحاء، رئیس اداره مخازن و اطلاعرئیس ا 
رسانی اسناد عمومی، رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس اداره هماهنگی امور اسناد، رئیس 
گروه اسناد پیش آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس گروه مستندسازي، 

- رسانی اسناد، کارشناس و کاردان برنامهیی و مرمت، رئیس گروه اطلاعزدارئیس گروه آسیب
کارشناس، بررسی اسناد و ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و کاردان و کمک

کارشناس مرمت، کارشناس و کاردان مدارك کشور، کارشناس و کاردان مرمت، کمک
 .*، کاردان*، کارشناسکارشناس ضدعفونی، کارشناس اسنادضدعفونی، کمک

  

هـاي  ها و روشدر شناخت سبک هاي نوینتاریخچه آشنایی باتذهیب و تشعیر، روش  
شروع اولین آثار تذهیب و  بررسی مکاتب تذهیب و تشعیر در طول تاریخ،، اجرایی آن

هاي اولیه، آشنایی بـا  طراحی ها،ها، ترکیب رنگآشنایی با انواع رنگ، تشعیر در ایران
ترسیم مقدماتی اجراي تـذهیب  ، طبیعی هاي گیاهی وتهیه مقدماتی رنگ ،اع کاغذانو

هـا و  بازدید از مـوزه ، تحقیق در این هنر هاي صحیحموضوع تحقیق و شیوه، و تشعیر
  .کار تحقیقی ارائه، ايمطالعه نسخ موجود موزه

  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش سازمان ریال1,600,000 ساعت 32

  هاي فوقهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشکارکنان داراي پست کارشناس و کاردان در رشته* 



  30 | 1395 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره --------------- -----آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  هامفاهیم حفاظت دیجیتالی در کتابخانه :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 بهشندو 24/8/95  12/7/95 10/7/95 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
راهبردها . 5اهداف . 4پیشینه . 3تعاریف . 2حفاظت دیجیتالی چیست؟ . 1
هـاي   انبـاره . 8هـا   اسـتانداردهاي فـراداده  . 7سـازي   هاي ذخیره فرمت. 6

حـق  .11ن هـاي آ  دستیابی و محدودیت. 10مشی  خط. 9مطمئن و ایمن 
  .امنیت اطلاعات و شبکه. 13واسپاري . 12مؤلف 

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,300,000 ساعت 20

  



  31 | 1395 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره --------------- -----آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  اصطلاحنامه و ساختار آن :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهدو 1/9/95 19/7/95 17/7/95 

  

و کاردان کارشناس , کشور ریزي و بررسی اسناد و مداركبرنامهو کاردان کارشناس  
 کشور بررسی اسناد و مدارك

مدیر، معاون، رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره ارزشیابی و امحاء، رئیس اداره  
اداره پردازش اسناد دیداري و شنیداري، رئیس رسانی اسناد عمومی، رئیس مخازن و اطلاع

اداره حفاظت از منابع دیداري و شنیداري، رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس اداره هماهنگی 
آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس امور اسناد، رئیس گروه اسناد پیش

رسانی منابع دیداري و گروه اطلاعرسانی اسناد، رئیس گروه مستندسازي، رئیس گروه اطلاع
ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و کاردان شنیداري، کارشناس و کاردان برنامه

 .*، کاردان*بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس اسناد، کارشناس
  

هاي  هاي اصطلاحنامه با سرعنوان تفاوت، قواعد اصطلاحنامه ،ساختار اصطلاحنامه .1  
روابـط سلسـله مراتبـی     ،اصـطلاحنامه  ها در روابط معنایی مفاهیم و واژه .2 موضوعی

و اصطلاحات غیرمـرجح  ) شده پذیرفته(اصطلاحات مرجح . 3 واژگان در اصطلاحنامه
 در اصطلاحنامه اسنادي میزان اخص بودن واژگان .4ه در اصطلاحنام) پذیرفته نشده(
واژه هـا و   ترکیبـی و تـک   میزان واژگان .6 یمیزان مطابقت با استانداردهاي جهان .5

  .اصطلاحنامه در) وابسته(واژگان و مفاهیم مرتبط  .7 تناسب بین آنها
  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,300,000 ساعت 20
  هاي فوقدر صورت احراز پست در بخش اسنادي هايدر رشته و کاردان پست کارشناسکارکنان داراي * 



  32 | 1395 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره --------------- -----آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  نویسی کتاب و مقالهسازي و چکیدهمرور کامل نمایه :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 نبهچهارش 15/10/95  28/8/95 27/7/95 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
 ـی، نمایه ماشـینی و دسـت   انواعر، کلیات و ساختا: نمایه سازي  ي هـا هنمای
 اصطلاحنامه شناسی ،سـاختار، ي، ادوار سازي نشریاتنمایهب، انتهاي کتا

ی، شناسی نمایـه و چکیـده نویس ـ   اصطلاحد، روش استفاده و موارد کاربر
  .یچکیده نویس

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  مرکزآموزشایرانسازمان اسنادوکتابخانه ملی ریال1,300,000 ساعت 20

  



  33 | 1395 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره --------------- -----آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  روش تحقیق و ماخذشناسی اسناد :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبه سه 16/9/95 4/8/95 3/8/95 
  

و کاردان ارشناس ک, کشور ریزي و بررسی اسناد و مداركبرنامهو کاردان کارشناس  
 کشور بررسی اسناد و مدارك

معاون، رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره ارزشیابی و امحاء، رئیس اداره ، مدیر 
رئیس اداره رئیس اداره  رسانی اسناد عمومی، رئیس اداره هماهنگی امور اسناد،مخازن و اطلاع

ئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، آرشیوي، رمخازن آرشیوي، رئیس گروه اسناد پیش
، ارتباطات آرشیويرسانی اسناد، رئیس گروه رئیس گروه مستندسازي، رئیس گروه اطلاع

ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و کاردان بررسی کارشناس و کاردان برنامه
 .*، کاردان*اسناد و مدارك کشور، کارشناس اسناد، کارشناس

  

انتخـاب   -انـواع تحقیـق   -تعاریف -اهمیت تحقیق -تحقیق و پژوهش تاریخی: نظري مبانی  
شناسـی تحقیقـات   روش -تهیـه طـرح تحقیقـاتی    -یک موضوع تحقیقی و تعیـین حـدود آن  

بررسی مراحل انجام تحقیـق تـاریخ اسـنادي، انتخـاب موضـوع و       -شناسیموضوع -تاریخی
 -بندي زمانی پژوهشتقویم -عو نقد منابمرجع و کتابشناسی : قیقترسیم چارچوب نظري تح

بـرداري از  یادداشـت  -ها و اطلاعـات مصـاحبه  گردآوري و تنظیم داده -بندي مطالبفهرست
تعریف مـتن و سـاختار مـتن تحقیقـات، تعیـین و      : اسناد تاریخی، مراحل تهیه نوشتار تاریخی

تهیـه  : پس نوشـتار شناخت و نقد منابع اصلی، مرحله  -نگارش چارچوب و مبناي نظري متن
فهرسـت نشـانهاي    -کتابشناسـی تحقیـق   -نامـه واژه -فهرست اعلام عمـومی و موضـوعی  
-روش فـیش  -روشهاي جستجو در کتابخانه و آرشـیو  -اختصاري، آشنایی با مراحل پژوهش

  .ها و تنظیم طرح سؤال از منابعمستند کردن نوشته -نحوه استنباط اخبار -برداري
  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,300,000 ساعت 20
  هاي فوقهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشدر رشته و کاردان کارکنان داراي پست کارشناس *



  34 | 1395 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره --------------- -----آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  2رسانی  متون انگلیسی تخصصی کتابداري و اطلاع :دورهعنوان
  1 رسانی یسی تخصصی کتابداري و اطلاعمتون انگل :نیاز پیش

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 دوشنبه 27/10/95 10/8/95 8/8/95 

  
 

 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
، رسـانی و مرجـع  درخصوص اطـلاع  رسانیآشنایی با واژگان کتابداري و اطلاع
خواندن متـون سـاده انگلیسـی و    ، )متوسط(مرور قواعد و دستور زبان انگلیسی 

منـابع ترجمـه و ترجمـه     آشنایی با، رسانی و مرجعدرك متن درخصوص اطلاع
  .متون تخصصی معرفی شده در ردیف سوم

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  یران مرکزآموزشسازمان اسنادوکتابخانه ملی ا ریال1,600,000 ساعت 32

  



  35 | 1395 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره --------------- -----آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  نویسی اسناد نویسی و چکیده فهرست :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهسه 28/10/95 18/8/95  17/8/95 
  

بررسی و کاردان کارشناس , کشور ریزي و بررسی اسناد و مداركبرنامهو کاردان کارشناس  
 کشور اسناد و مدارك

رسانی رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره ارزشیابی و امحاء، رئیس اداره مخازن و اطلاع 
- اسناد عمومی، رئیس اداره پردازش اسناد دیداري و شنیداري،رئیس اداره ورود اطلاعات و بانک

ز منابع دیداري و ها و اسناد دیجیتال، رئیس اداره حفاظت اهاي اطلاعاتی، رئیس اداره میکروفرم
- شنیداري، رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس اداره هماهنگی امور اسناد، رئیس گروه اسناد پیش
- آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس گروه مستندسازي، رئیس گروه آسیب

اري و رسانی منابع دیدرسانی اسناد، رئیس گروه اطلاعزدایی و مرمت، رئیس گروه اطلاع
ریزي و بررسی اسناد و مدارك شنیداري، رئیس گروه ارتباطات آرشیوي، کارشناس و کاردان برنامه

 .*، کاردان*کشور، کارشناس و کاردان بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس اسناد، کارشناس
  

وصـیفی و  ت: نویسی نویسی کتاب و سند، انواع فهرستکنیم؟ قواعد فهرستنویسی میچرا فهرست  
نویسـی، نقـش   نویسی تحلیلی مطلوب، علائم سجاوندي و فهرسـت هاي فهرست تحلیلی؛ ویژگی

بـرداري، انـواع   نویسی، تعریف فهرستهاي فهرست نویسی در مدیریت اسناد؛ تعیین روشفهرست
نویسی توصیفی وعناصر سند شناختی هاي فهرست برداري؛ تفاوتبرداري، عناصر فهرستفهرست
نویسی المللی فهرست؛ قواعد استاندارد و بین]اسناد غیرمتنی/ اسناد متنی[هاي اسناد رسانه در انواع

سازي قواعد و معیارها نویسی گزارمانی با غیر گزارمانی؛ بومیدر توصیف آرشیوي؛ تفاوت فهرست
 ـ نویسی فارسی زبان در ایران؛ کلیات چکیده هاي زبان فارسی و فهرست با ویژگی ف نویسـی، تعری
بـا گزارمـان   ] Abstract[نویسـی؛ تفـاوت چکیـده    در چکیـده   نویسی، علائم سـجاوندي  چکیده

]Annototion[نما و چکیده راهنما یا چکیده تلگرافی یا عنوانی؛ تفاوت چکیده تمام.  
  

 محل برگزاري شهریه دوره دورهمدت  

  وزشسازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآم ریال1,600,000 ساعت 34
 هاي فوقهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشدر رشته و کاردان کارکنان داراي پست کارشناس *



  36 | 1395 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره --------------- -----آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  هاي سوادآشنایی مقدماتی با مهارت :دورهعنوان
  اطلاعاتی کتابداران                     

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهسه 7/10/95  25/8/95 22/8/95 

  

 
 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

  
 ،سواد فناوري اطلاعاتی ،سواد اطلاعاتی، سوادهاي چندگانه ،تعریف سواد
سیر تحول سواد اطلاعـاتی   ،اطلاعاتی در خارج از ایران سواد سیر تحول

نقـش آموزشـی    ،عـاتی ها و اسـتانداردهاي سـواد اطلا   دستورالعمل، ایران
  .نقش آموزشی کتابداران ، ها کتابخانه

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,300,000 ساعت 20

  



  37 | 1395 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره --------------- -----آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  شناسی مهر :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه شروعتاریخ نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهسه 12/11/95  2/9/95 29/8/95 
  

و کاردان و کمک  کارشناس, کشور ریزي و بررسی اسناد و مداركبرنامهو کاردان کارشناس  
 کشور بررسی اسناد و مدارك کارشناس

مدیر، معاون، رئیس اداره شناسایی وگردآوري، رئیس اداره ارزشیابی وامحاء، رئیس اداره مخازن و  
رئیس اداره پردازش اسناد دیداري و شنیداري، رئیس اداره حفاظت از رسانی اسناد عمومی، اطلاع

منابع دیداري و شنیداري، رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس اداره هماهنگی امور اسناد، رئیس 
آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس گروه مستندسازي، گروه اسناد پیش
رسانی منابع دیداري و شنیداري، رئیس گروه رئیس گروه اطلاعزدایی و مرمت،  رئیس گروه آسیب

ریزي و بررسی اسناد رسانی اسناد، کارشناس و کاردان برنامه گروه اطلاع ارتباطات آرشیوي، رئیس
کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و  و مدارك کشور، کارشناس و کاردان و کمک

 .*، کاردان*کارشناس اسناد، کارشناس کارشناس مرمت،کاردان مرمت، کمک
  

پیشینه اسـتفاده  . 2آرشیو مهر  -ارزشیابی مهر -روش استفاده از مهر -انواع مهر -هدف از ایجاد مهر. 1  
سـجع   -شـکل خـارجی مهرهـا   . 4مهر و انواع آن در ایران قبل از اسلام . 3از مهر در مسائل حکومتی 

مهرهـاي سـلطنتی از   . 5مهـرداري و مهـرداران    -فرمانهـا  محل مهـر در  -مواد سازنده مهرها -مهرها
. 9بازشناسـی و بـازخوانی مهرهـاي سـلاطین     . 8توقیع و طغري . 7مهرهاي دیوانی . 6صفویه تا قاجار 

نقـش مهرشناسـی در   . 10بازشناسی و بازخوانی مهرهاي سلاطین و فرمانفرمایان ایالات و ولات عهد 
. 11والیـان و ولات  ) ارقـام (تی فـرامین پادشـاهان و احکـام و    استخراج اطلاعات توصیفی و سندشـناخ 

مهرهـاي دولتـی و   . 12اشکال هندسی مهرهاي بجا مانده از بزرگان عرصه سیاست و نیز علم و دیانت 
سال حک مهرها و کمک آن به تعیین تاریخ اسناد فاقد تـاریخ تحریـر و تعیـین سـال     . 13تاریخچه آن 

  .عبارات سجع مهرهاي بر جاي مانده و تحلیل آنها. 15هاي رسمی  ننشا. 14اعطاي لقب به بزرگان 
  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  آموزش کتابخانه ملی ایران مرکز و سازمان اسناد ریال1,600,000 ساعت 34
 هاي فوقهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشکارکنان داراي پست کارشناس و کاردان در رشته* 



  38 | 1395 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره --------------- -----آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  2بندي کنگره پیشرفته  رده :دورهعنوان
  1بندي کنگره پیشرفته  رده :نیاز پیش

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهیک 24/11/95 14/9/95 13/9/95 

  

 
 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

فهرستنویسی (، کارشناس کتابداري و کتابدار فیپا ...)ب فهرستنویسی کت(کارشناس کتابداري و کتابدار  
، کارشناس کتابداري و ...)فهرستنویسی منابع غیرکتابی (، کارشناس کتابداري و کتابدار )ازانتشارپیش

 ،)تولیدومحتواي دیجیتال ومحتواي بانکهاي اطلاعاتی(کتابداريکارشناس، ...)مستندسازي (کتابدار 
، )پردازش اطلاعات دیجیتال(، کارشناس کتابداري )تابخانه و اسناد ملی دیجیتالک(کارشناس کتابداري 
فهرستنویسی کتب چاپ سنگی و (، کارشناس کتابداري )فهرستنویسی نسخ خطی(کارشناس کتابداري 

رسانی مخازن اطلاع(کتابداري و کتابدار ، کارشناس...)پیایندهاي(، کارشناس کتابداري و کتابدار )نادر
، کارشناس کتابداري و کتابدار )شناسیاسلام -مخازن ایرانشناسی(، کارشناس کتابداري و کتابدار ...)

، کارشناس )مخازن کتابهاي چاپ سنگی و نادر(، کارشناس کتابداري و کتابدار )مخازن منابع غیرکتابی(
 .*کارشناس ،)مخازن پیایندها(، کارشناس و کتابدار )مخازن کتابهاي خطی(کتابداري و کتابدار 

  

-رده مـرور کامـل  . DDC 2  هاي آن با تفاوت معرفی و مرور طرح کلی رده بندي کنگره و. 1  
 E,F,D هـاي رده مرور کامل. 3) از جمله گسترش رده فلسفه اسلامی واسلام( B-BX  هاي

 با تأکیـد بـر   K  معرفی رده. J,H,G5 هاي معرفی رده. 4) از جمله گسترش رده تاریخ ایران(
KMH  رده معرفی. 5 حقوق و قوانین ایران L با تأکید بر  LGR6 .هاي معرفی رده  N,M6 .

  هـاي  معرفـی رده . 7 و ادبیات ایرانیزبان  PIR هاي آن از جملهمعرفی رده و کلیه گسترش
U,V,T,S,R,Q8 .عرفی ردهم  Z9 .بندي کنگره لف در ردهؤنشانه م.  

  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  آموزش کتابخانه ملی ایران مرکز و سازمان اسناد ریال1,600,000 ساعت 32
 هاي فوقدر صورت احراز پست در بخششغلی کتابدرا و بررس کتاب  کارکنان داراي پست کارشناس در رشته* 



  39 | 1395 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره --------------- -----آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  هاي حفاظت و نگهداري آنهاآثار لاکی و روششناسایی  :دورهعنوان
  

تاریخ  نامتاریخ ثبت 
 شروع

 ساعت روز  یخ خاتمهتار

 9:00 -12:00 شنبهیک 10/11/95  21/9/95 17/9/95 

  
ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس، کاردان و  کارشناس و کاردان برنامه 

 کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس آزمایشگاه کمک
کارشناس ، کمکزدایی و مرمت، کارشناس مرمت، کاردان مرمتگروه آسیبرئیس 

کارشناس ضدعفونی، کارشناس مرمت، کارشناس ضدعفونی، کاردان ضدعفونی، کمک
 .*، کاردان*آزمایشگاه، کارشناس

  

سازي در ایران، مواد و ابزار مورد استفاده،  پیشینه آثار لاکی در ایران، پیشینه هنر لاکی  
 ـ  کاري و روغنی، بوم چگونگی مراحل ساخت و کار لاك هـا، انـواع    واع بـوم سـازي و ان

هاي نگهداري و جابجایی آثار، ایجاد  رنگها، نقش و نگار، تهیه شناسنامه مرمتی، روش
، )کنترل حرارت، رطوبـت، نـور، میکـرو ارگانیسـم    (شرایط مناسب در محیط نگهداري 

بینـی   هاي ویژه جهت حفاظت و محفوظ نگه داشتن آثار در محیط، پیش مراقبت انجام
  .گرفتگی ایمنی در برابر حریق و زلزله، آبهاي کنترل  سیستم

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  آموزش کتابخانه ملی ایران مرکز و سازمان اسناد ریال1,350,000 ساعت 24

  هاي فوقاسنادي در صورت احراز پست در بخش هايداراي پست کارشناس و کاردان در رشتهکارکنان * 



  40 | 1395 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره --------------- -----آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  ساختار و معرفی استانداردهايمفاهیم،  :دورهعنوان
  کتابخانه و آرشیو دیجیتالی                     

  
 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهسه 12/11/95  30/9/95 28/9/95 

  

 
 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

مراحل تدوین استاندارد در ایزو و سـازمان ملـی   . 2رد و استانداردسازي مفاهیم پایه استاندا. 1  
معرفی استانداردهاي کتابخانـه  . 4المللی و ملی استاندارد  هاي بین معرفی سازمان. 3استاندارد 
. 6سازي  هاي ذخیره سازي منابع آنالوگ استانداردهاي فرمت استانداردهاي رقمی. 5دیجیتالی 

کور،  هاي توصیفی شامل دابلین فراداه. METS ،7استاندارد : هاي شامل استانداردهاي فرداده
EAD,EAD,moDS ،8 .هـاي نظیـر    فـراداده : هاي مدیریتی شامل فردادهMIX ، ...9 .

هـاي حفاظـت نظیـر     فرداده. ODRL, METSRIGHTS 10هاي حقوقی نظیر  فرداده
PREMIS 11 .نظیـر   استانداردهاي جستجو و بازیابی و تبادل اطلاعاتPHM/OAI, 

SRW/SRU,Z39.5 12 . شناسگرهاي دائمی نظیرDOL.  
  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,300,000 ساعت 20



  41 | 1395 الکترونیکی و حضوريهاي آموزشی  دوره --------------- -----آموزش گروه - وآموزشاداره کل پژوهش

  هاي الکترونیکیکارگاه مدیریت فایل :دورهعنوان
  

تاریخ  نامتاریخ ثبت 
 شروع

 عتسا روز  تاریخ خاتمه

و  شنبه دو 8/10/95 6/10/95 4/10/95 
 چهارشنبه

12:00- 9:00 

  

 ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور کارشناس برنامه 

مدیر، معاون، رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره شناسایی و امحاء، رئیس اداره مخازن  
عمومی، رئیس اداره پردازش اسناد دیداري و شنیداري، رئیس اداره ورود رسانی اسناد و اطلاع

ها و اسناد دیجیتال، رئیس اداره حفاظت از هاي اطلاعاتی، رئیس اداره میکروفرماطلاعات و بانک
منابع دیداري و شنیداري، رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس اداره هماهنگی امور اسناد، رئیس 

شیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس گروه مستندسازي، گروه اسناد پیش آر
رسانی منابع رسانی اسناد، رئیس گروه اطلاعزدایی و مرمت، رئیس گروه اطلاعرئیس گروه آسیب

ریزي و بررسی اسناد و دیداري و شنیداري، رئیس گروه ارتباطات آرشیوي، کارشناس برنامه
 .*اسناد و مدارك کشور،  کارشناس اسناد، کارشناسمدارك کشور، کارشناس بررسی 

  

 GIF/TPG/TIFها و پسوندهاي آنها و ویژگی هر یک به طـور مثـال    آشنایی با انواع فایل. 1  
 HTM/HTML/TXTهاي صوتی،  براي فایل WM4/MP3/Wavهاي تصویري،  براي فایل
بنـدي   بنـدي و طبقـه   دسـته . 3ا ه گذاري فایل روش استاندارد نام. 2... هاي متنی و  براي فایل

هـا،   هـاي حفاظـت از فایـل    روش. 5ها  رمزگذاري فایل. 4هاي متنی، صوتی و تصویري  فایل
  .هاي فشرده وفلش مموري وکنترل دسترسی و تکثیر آنها دیسک

  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  موزشآ کتابخانه ملی ایران مرکز و سازمان اسناد ریال 50,000 ساعت 8
  هاي فوقاسنادي در صورت احراز پست در بخش هايدر رشتهداراي پست کارشناس کارکنان * 
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  اطلاعاتی هها و جامعکتابخانه :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 چهارشنبه 25/12/95 15/10/95 13/10/95 

  
 

 ناس امور فرهنگیکتابدار، بررس کتاب، کارش

 
 کلیه پستها

  

  
بازیگران جامعه اطلاعاتی و . 2، تعاریف و سیر تحول جامعه اطلاعاتی. 1

نقش کتابداران در جامعه . 3. جایگاه اطلاعات در جامعه اطلاعاتی
  .کتابخانه ها و عدالت اطلاعاتی. 4. اطلاعاتی

  
  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,600,000 ساعت 32
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  سازماندهی اسناد الکترونیکی :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبه 23/11/95  18/10/95 15/10/95 

  

 ناد و مدارك کشورریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس بررسی اس کارشناس برنامه 

مدیر، معاون، رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره شناسایی و امحاء، رئیس اداره مخازن  
رسانی اسناد عمومی، رئیس اداره پردازش اسناد دیداري و شنیداري، رئیس اداره ورود و اطلاع

یتال، رئیس اداره حفاظت از ها و اسناد دیجهاي اطلاعاتی، رئیس اداره میکروفرماطلاعات و بانک
منابع دیداري و شنیداري، رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس اداره هماهنگی امور اسناد، رئیس 
گروه اسناد پیش آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس گروه مستندسازي، 

رسانی منابع وه اطلاعرسانی اسناد، رئیس گرزدایی و مرمت، رئیس گروه اطلاعرئیس گروه آسیب
ریزي و بررسی اسناد و دیداري و شنیداري، رئیس گروه ارتباطات آرشیوي، کارشناس برنامه

 .*مدارك کشور، کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور،  کارشناس اسناد، کارشناس
  

تنظـیم و توصـیف اسـناد    ی، الکترونیک ـ لـزوم سـازماندهی یکسـان در اسـناد مشـابه       
استفاده ی، جهان درخصوص اسناد الکترونیک شناخت تجربیات آرشیوهاي، الکترونیکی

بررسـی موضـوع از   ی، اسـناد الکترونیک ـ  از تجربیات شوراي جهانی آرشیو درخصوص
  (IT)  دیدگاه متخصصان رایانه

  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  آموزشسازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکز ریال1,300,000 ساعت 20

  هاي فوقاسنادي در صورت احراز پست در بخش هايداراي پست کارشناس و کاردان در رشتهکارکنان * 
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  آشنایی با مفاهیم ژئوپلتیک اطلاعات :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهسه 3/12/95  21/10/95 20/10/95 

  
 

 رس کتاب، کارشناس امور فرهنگیکتابدار، بر

 
 کلیه پستها

  

  
سیري در  ارتباطات بین الملل،. 2. شناخت و اثرات آن مبانی ژئوپلتیک،. 1

. 5. جامعه اطلاعاتی و چند دیدگاه بنیادي. 4. هاعصر رسانه. 3. هانظریه
قدرت و . 6. مرور سیاستگذاري فناوري اطلاعات در چند کشور پیشرو

ها و کتابداران در جایگاه کتابخانه. 7. سازيصر جهانیاطلاعات در ع
  .عصر اطلاعات

  
 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,300,000 ساعت 20
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  ویراستاري و تصحیح متون تاریخی :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه تاریخ شروع نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهسه 17/12/95 5/11/95 3/11/95 

  
بررسی و کاردان کارشناس , کشور برنامه ریزي و بررسی اسناد و مدارك و کاردان کارشناس 

 کشور اسناد و مدارك

مدیر، معاون، رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره ارزشیابی و امحاء، رئیس اداره  
گروه  آرشیوي، رئیسگروه اسناد پیش رئیس اداره هماهنگی اموراسناد، رئیسمخازن آرشیوي، 

رسانی اسناد، رئیس گروه گروه اطلاعگروه مستندسازي، رئیساسنادملی، رئیسوپردازشتنظیم
رسانی منابع دیداري و شنیداري، رئیس گروه ارتباطات آرشیوي، کارشناس و کاردان  اطلاع
اد مدارك کشور، کارشناس وکاردان بررسی اسناد و مدارك کشور، ریزي و بررسی اسنبرنامه

 .*، کاردان*کارشناس اسناد، کارشناس

  

. 3 ویرایش، لزوم ویرایش، آداب ویراسـتاري . 2 زبان گفتار، زبان نوشتار، زبان معیار. 1  
ویـرایش و تصـحیح متـون،    . 4 محتـوایی  راحل ویرایش، روند آماده سازي، ویرایشم

هاي تـالیفی، ویـرایش    ویرایش کتاب هاي علمی،، ویرایش کتاب و مجلهویرایش سند
یـرایش در بازنویسـی اسـناد و چـاپ     و. 6 برداري و نشر نسخه. 5 هاي شخصینوشته

  .هایرایش مصاحبهو. 7 مجموعه اسناد
  

 محل برگزاري شهریه دوره دورهمدت  

  ن مرکزآموزشسازمان اسنادوکتابخانه ملی ایرا ریال1,300,000 ساعت 20

  هاي فوقهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشکارکنان داراي پست کارشناس و کاردان در رشته* 
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  مدیریت اسنادو کاربرد رایانه در آرشیو  :دورهعنوان
  

 ساعت روز  تاریخ خاتمه شروع تاریخ نامتاریخ ثبت 

 9:00 -12:00 شنبهچهار 25/12/95 13/11/95 11/11/95 

  

کاردان برنامه ریزي و بررسی اسناد و , کشور کارشناس برنامه ریزي و بررسی اسناد و مدارك 
, کاردان بررسی اسناد و مدارك کشور, کشور کارشناس بررسی اسناد و مدارك, مدارك کشور

 کشور کمک کارشناس بررسی اسناد و مدارك
ارزشیابی و امحاء، رئیس اداره مخازن  مدیر، معاون، رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره 

رسانی اسناد عمومی، رئیس اداره پردازش اسناد دیداري و شنیداري، رئیس اداره ورود و اطلاع
اطلاعات و بانکهاي اطلاعاتی، رئیس اداره میکروفرمها و اسناد دیجیتال، رئیس اداره حفاظت از 

رئیس اداره هماهنگی امور اسناد، رئیس  منابع دیداري و شنیداري، رئیس اداره مخازن آرشیوي،
آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس گروه مستندسازي، گروه اسناد پیش
رسانی منابع رسانی اسناد، رئیس گروه اطلاعزدائی و مرمت، رئیس گروه اطلاعرئیس گروه آسیب

ریزي و  بررسی اسناد و برنامهدیداري و شنیداري، رئیس گروه ارتباطات آرشیوي، کارشناس 
ریزي و  بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور، کاردان برنامه

کارشناس بررسی اسناد و مدارك مدارك کشور، کاردان بررسی اسناد و مدارك کشور، کمک
کاردان کارشناس مرمت، کارشناس ضدعفونی، کشور، کارشناس مرمت، کاردان مرمت، کمک

کارشناس ضدعفونی، کارشناس میکروفیلم، کارشناس چاپ و عکسبرداري، ضدعفونی، کمک
 .*، کاردان*کارشناس اسناد، کارشناس

  

. 3 هاي اطلاعـاتی  آشنایی با مفاهیم بانک. 2 افزارهاي مدیریت اسنادآشنایی با نرم. 1  
گیـري از  گـزارش . 4 اندکس، موضوع رقومی کردن اطلاعات اسنادي از طریق نمایه،

  .اطلاعاتی مدیریت اسناد هاي نحوه استفاده از بانک. 5 اطلاعات اسنادي
  

 محل برگزاري شهریه دوره مدت دوره 

  سازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران مرکزآموزش ریال1,300,000 ساعت 20
 هاي فوقدر بخش هاي اسنادي در صورت احراز پستکارکنان داراي پست کارشناس و کاردان در رشته* 
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 مودبخش 
 الکترونیکیآموزش 
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  حفاظت و نگهداري مواد کتابخانه و آرشیو :دورهعنوان
  

 مدت دوره  تاریخ خاتمه تاریخ شروع 

 1/7/95 1/3/95 نیمسال اول 
 ساعت 32

 5/12/95 11/7/95 دومنیمسال  

  

 
 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  
 مـروري بـر مسـئله حفاظـت،    . 2 نگهـداري  هاي تاریخی و فلسفی حفاظت و جنبه. 1  

دشمنان مواد کتابخانـه و  ، از مواد حفاظت پیشگیرانه یا مراقبت. 3 نگهداري و مرمت
مسـائل و   :کاغـذ   عوامل محیطی بر نگهداري تأثیر. 4 هاي مقابله با آنها آرشیو و راه

 مرافبت و حفاظت از مـواد عکاسـی  . 6 کاغذي قبت و حفاظت آثارمرا. 5 ها راه حل
ریـزي بـراي مقابلـه بـا      برنامـه . 8 تصویري مراقبت و حفاظت از نوارهاي صوتی و. 7

  .مدیریت حفاظت و نگهداري. 10 دیجیتال حفاظت و نگهداري منابع. 9 سوانح

  
 محل برگزاري نحوه اجرا شهریه دوره 

1,600,000 
 ریال

سازمان اسناد و کتابخانه ملی ایران  یکیالکترون
  و آموزش پژوهشاداره کل 
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  1نویسی پیشرفته  فهرست :دورهعنوان
  

 مدت دوره  تاریخ خاتمه تاریخ شروع 

 1/7/95 1/3/95 نیمسال اول 
 ساعت 32

 5/12/95 11/7/95 دومنیمسال  
  

 
 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

تعریـف کتـاب و شـناخت    . 3 هرستنویسـی ف تاریخچـه . 2ف فهرستنویسـی  اهـد اتعریف و . 1  
رگـه فهرستنویسـی   ب. 5 ملی و طریقه جستجو در آن افزار کتابخانه آشنایی با نرم. 4 اجزاء آن

تاریخچه قواعـد فهرستنویسـی انگلـوآمریکن و معرفـی     . 6) تحلیلی -فهرستنویسی توصیفی(
معرفی فهرست مستند مشاهیر و طرز استفاده . 7) فزودها هاي ه و شناسهتعیین سرشناس(قوانین 
 هاي معرفی سایر مراجع مورد استفاده در تعیین سرشناسه و شناسه. 8 مستند تهیه برگه -از آن
 ایران و تصمیمات کتابخانه ملی ISBD فهرستنویسی توصیفی با استفاده از قواعد. 9 افزوده

 هـاي یـک جلـدي و چنـد جلـدي،      شـامل کتـاب  ) لاتین -فارسی(تهیه انواع فهرستبرگه . 10
اي  هاي مختلـف کتابخانـه   آشنایی با سایت. 11 هاي مختلف و آثار ترجمه به فارسی ویرایش

  .او کتابخانه ملی کاناد(Bn B)  موزه بریتانیا کنگره،:مثل
  

 محل برگزاري  نحوه اجرا شهریه دوره 

1,600,000 
 ریال

اسناد و کتابخانه ملی ایران سازمان  الکترونیکی
  و آموزش پژوهشاداره کل 
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  2نویسی پیشرفته  فهرست :دورهعنوان
  1نویسی پیشرفته  فهرست :نیاز پیش

  
 مدت دوره  تاریخ خاتمه تاریخ شروع 
 1/7/95 1/3/95 نیمسال اول 

 5/12/95 11/7/95 دومنیمسال   ساعت 32
  

 
 فرهنگیکتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور 

نویسی فهرست(، کارشناس کتابداري وکتابدار فیپا ...)نویسی کتب فهرست(کارشناس کتابداري وکتابدار  
، کارشناس کتابداري و کتابدار )شابکا(، کارشناس کتابداري )شاپا(، کارشناس کتابداري )پیش از انتشار

، کارشناس کتابداري )نسخ خطی نویسیفهرست(، کارشناس کتابداري )نویسی منابع غیرکتابیفهرست(
، کارشناس )ثبت آثار(، کارشناس کتابداري و کتابدار )هاي چاپ سنگی و نادرنویسی کتابفهرست(

، کارشناس ...)رسانی مخازن اطلاع(، کارشناس کتابداري و کتابدار ...)مستندسازي (کتابداري و کتابدار 
مخازن منابع (، کارشناس کتابداري و کتابدار )شناسیاسلام -شناسیمخازن ایران(کتابداري و کتابدار 

- مخازن کتاب(، کارشناس کتابداري و کتابدار )هاي خطیمخازن کتاب(، کارشناس کتابداري )غرکتابی
، کارشناس کتابداري و کتابدار )مخازن پیایندها(، کارشناس کتابداري و کتابدار )هاي چاپ سنگی و نادر

 * .، کارشناس....)پیایندهاي (
  

، )فارسی و انگلیسی(فهرستنویسی توصیفی تکمیلی و موارد خاص  ،1مروري بر مباحث سازماندهی  
 فهرستنویسی پیش از، آمریکن و تصمیمات کتابخانه ملی براي کتابهاي فارسی- انگلو قواعد خاص

ف، تعریف، هد( هاي موضوعیسرعنوان، ناشران انتشار و نقش کتابخانه ملی بروضعیت نشر کتاب و
عرفی سرعنوان ، مو جهان هاي موضوعی در ایرانآشنایی با فهرستهاي متداول سرعنوان، )مشخصات

و تقسیمات  هاو انواع ارجاع) موضوع روش اسفاده ،تهیه مستند(موضوعی فارسی آخرین ویرایش 
صیفی نویسی توتآشنایی با فهرس، )سنتی و ماشینی( ايهاي کتابخانهآشنایی با انواع فهرست، فرعی

 انواع آن و اصول ساده فهرستنویسی این مواد مواد غیرکتابی،، )غیره ها وفصلنامه- هاسالنامه(پیایندها 
  .ملی هرستنویسی این مواد در کتابخانهفبا تأکید بر  )بنديرده تحلیلی، فهرستنویسی توصیفی،(

  

 محل برگزاري  نحوه اجرا شهریه دوره 

  وآموزشکل پژوهشزمان اسنادوکتابخانه ملی ایران ادارهسا الکترونیکی ریال 1,600,000
 هاي فوقبخشصورت احراز در در شغلی کتابدار و بررس کتاب  در رشتۀکارکنان داراي پست کارشناس * 
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  فهرستنویسی مواد و منابع غیرکتابی :دورهعنوان
  

 مدت دوره  تاریخ خاتمه تاریخ شروع 

 1/7/95 1/3/95 نیمسال اول 
 5/12/95 11/7/95 دومنیمسال   اعتس 32

  

 
 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

، کارشناس کتابداري وکتابدار ...)نویسی کتب فهرست(کارشناس کتابداري وکتابدار  
نویسی فهرست(، کارشناس کتابداري و کتابدار )نویسی پیش از انتشارفهرست(فیپا 

 * .ها، کارشناستابداري در استان، کارشناس ک)منابع غیرکتابی
  

  فهرستنویسی مـواد  .2) انواع مواد چاپیو  تعریف مواد چاپی، تعریف مواد چاپی( تاریخچه  
) ایران کتابخانه ملی و سازمان میراث فرهنگی، سازمان صدا و سیما( ایران کتابی در غیر

منـابع   ه جسـتجو در طریق ـ .4 معرفی قوانین آنگلوامریکن مربوط به مـواد غیرکتـابی   .3
. 7 وجه تسمیه. 6 تجزیه و تحلیل برگه هاي فهرستنویسی مواد غیرکتابی. 5...) و سایتها (

فهرستنویسی . 9 ها نامه چکیده نویسی براي پایان. 8 فهرستنویسی توصیفی پایان نامه ها
. 10 صـفحه، حلقـه و غیـره    توصیفی انواع مواد شنیداري شامل نـوار، کـارتریج، کاسـت،   

بازتکثیر، پوستر، تمبر، کـارت   ستنویسی توصیفی مواد غیرکتابی شامل نقاشی، نقاشیفهر
فهرستنویسی توصـیفی مـواد دیـداري    . 11 گرافیکی، نقشه، کره ها، مواد پستال، دعوتنامه

فهرستنویسی توصـیفی  . 12 موارد فشرده، ترانس پرنسی، سایر شامل فیلم، ویدئو، دیسک
معرفـی  ، سـازي  نمایـه ( مواد غیرکتابی تحلیلی براي انواع فهرستنویسی. 13 اي چند رسانه

  ).شماره بازیابیو  نویسی سازي و چکیده نمایه، نویسی چکیدهي، ساز منابع براي نمایه
  

 محل برگزاري نحوه اجرا شهریه دوره 

  وآموزشکل پژوهشسازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران اداره الکترونیکی ریال 1,600,000
 هاي فوقبخشصورت احراز در در شغلی کتابدار و بررس کتاب  در رشتۀکنان داراي پست کارشناس کار* 
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  1مارك ایران  :دورهعنوان
  )آشنایی با بانک کتابشناسی(

  
 مدت دوره  تاریخ خاتمه تاریخ شروع 

 1/7/95 1/3/95 نیمسال اول 
 ساعت 32

 5/12/95 11/7/95 دومنیمسال  

  

 
 کتاب، کارشناس امور فرهنگی کتابدار، بررس

 
 کلیه پستها

  

مارك و اصطلاحات مـارك  . 3 تاریخچه مارك. 2ی نویس مروري بر فهرست. 1  
. 6مـارك ایـران    ساختار معماري بانک کتابشناسی. 5 علائم قراردادي مارك. 4

 آشـنایی بـا مـارك   . 7 اياطلاعات عمومی بر چسب رکوردهـا و فیلترهـاي داده  
جسـتجوي  . 9ه ویرایشگر متن ترکیبی دو جهت. 8 بانک کتابشناسی) 9-0(گانه  ده

  .Z 3950جستجوي. 10 و پیشرفته ساده
  

 محل برگزاري نحوه اجرا شهریه دوره 

  وآموزشکل پژوهشسازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران اداره الکترونیکی ریال 1,600,000
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  قابله با آنم همدیریت بحران در آرشیوها و نحو :دورهعنوان
  

 مدت دوره  تاریخ خاتمه تاریخ شروع 

 1/7/95 1/3/95 نیمسال اول 
 5/12/95 11/7/95 دومنیمسال   ساعت 32

{  

بررسی و کاردان کارشناس , کشور برنامه ریزي و بررسی اسناد و مدارك و کاردان کارشناس 
 .کشور اسناد و مدارك

 امحاء، رئیس اداره مخازن و  گردآوري، رئیس اداره ارزشیابی و مدیر، معاون، رئیس اداره شناسایی 
شنیداري، رئیس اداره ورود  و  رسانی اسناد عمومی، رئیس اداره پردازش اسناد دیدارياطلاع و 

 ها و اسناد دیجیتال، رئیس اداره حفاظت از هاي اطلاعاتی، رئیس اداره میکروفرم اطلاعات و بانک
رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس اداره هماهنگی امور اسناد، رئیس منابع دیداري و شنیداري، 

آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس گروه مستندسازي، گروه اسناد پیش
رسانی منابع رسانی اسناد، رئیس گروه اطلاعزدائی و مرمت، رئیس گروه اطلاعرئیس گروه آسیب

ریزي و بررسی رتباطات آرشیوي، کارشناس و کاردان برنامهدیداري و شنیداري، رئیس گروه ا
کاردان بررسی اسنادومدارك کشور، کارشناس،  وکمک کشور، کارشناس، کاردان اسناد و مدارك

ضدعفونی،کارشناس میکروفیلم،  کارشناس وکمک کارشناس مرمت، کارشناس،کاردان وکمک کاردان
 .*، کاردان*کارشناسبرداري، کارشناس اسناد،  کارشناس چاپ و عکس

  

پیشـگیري از خطـر و اقـدام جهـت      تـدارك تجهیـزات  . 2آفـرین   بینی عوامل بحـران  پیش. 1  
اقدامات پس از بحـران، ارائـه   . 4 افراد واگذاري وظایف مشخص به. 3 کاهش احتمال بروز

لازم در آرشیو جهت مقابله بـا حـوادث    تجهیزات. 6 شناخت حوادث .5 هاي آموزشی فیلم
ــپــی. 7 اي و  هــاي آزمــایش دوره بــا روش آشــنایی. 8ی ش بینــی لازم و رعایــت نکــات ایمن

. 10ن سـازي و کریوژینراسـیو   خشـک  آشنایی با فنون. 9ث روزآمدسازي برنامه بهبود حواد
  .نحریق و کاربرد عملی آ ضد آشنایی با وسایل

  

 محل برگزاري نحوه اجرا شهریه دوره 

  وآموزشکل پژوهشمان اسنادوکتابخانه ملی ایران ادارهساز الکترونیکی ریال 1,300,000
  هاي فوقهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشکارکنان داراي پست کارشناس و کاردان در رشته* 
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  شناسی فارسی مرجع :دورهعنوان
  

 مدت دوره  تاریخ خاتمه تاریخ شروع 

 1/7/95 1/3/95 نیمسال اول 
 ساعت 32

 5/12/95 11/7/95 دومنیمسال  

  

 
 کتابدار، بررس کتاب، کارشناس امور فرهنگی

 
 کلیه پستها

  

 معرفـی منـابع  . 2...) وهـا  نامـه  هـاو واژه  المعـارف ةدایـر (یف اولدمنابع ر معرفی. 1  

کلاسـیک و  (ادبیـات فارسـی   . 3 ... )و  هـا  نامه چکیده ها، کتابشناسی(ف دوم یرد
ات آشـنایی بـا نشـری   . 4) نقد ادبـی  ها، ایر زبانس هاي اروپایی، ادبیات زبان معاصر

بررسـی منـابع   . 5ف آشنایی با منابع مرجع تخصصـی در موضـوعات مختل ـ  ی، ادب
  .لیصورت کار عم بهفوق 

  
 محل برگزاري  نحوه اجرا شهریه دوره 

1,600,000 
 ریال

سازمان اسناد و کتابخانه ملی ایران  الکترونیکی
  اداره کل پژوهش و آموزش
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  رسانی دسترسی به اسناد و خدمات اطلاع :دورهوانعن
  

 مدت دوره  تاریخ خاتمه تاریخ شروع 

 1/7/95 1/3/95 نیمسال اول 
 5/12/95 11/7/95 دومنیمسال   ساعت 32

  
و کاردان کارشناس , کشور برنامه ریزي و بررسی اسناد و مدارك و کاردان کارشناس 

 .کشور بررسی اسناد و مدارك

ریزي و بررسی اسناد و ، کارشناس و کاردان برنامه...گروه  ، رئیس...ئیس اداره ر 
مدارك کشور، کارشناس و کاردان بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس، کاردان و 

 .*، کاردان*کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس اسناد، کارشناس  کمک

  
عوامل مؤثر بر تعیین مجاز . 2 اسناده سی بوجوب و اهمیت تعیین سطوح دستر. 1  

. 4 حاکم بر عضویت در آرشـیوها  مقررات. 3 غیرمجاز بودن دسترسی به اسناد یا
برخورد با مراجعین و نحوه  فنون و آداب. 5 هاي همایش مقررات حاکم بر سالن

آرشیوي نـوع مـواد    ضرورت آگاهی کارشناسان از سایر مراکز .6 راهنمایی آنها
نحـوه   هـاي آرشـیوي و   چگونگی تعیـین تعرفـه   .7 رسانی و شیوه اطلاعآرشیوي 
 بازدیـد  .9 وجوب مقررات محدودکننده در بازتولید اسناد. 8 دهی اسناد سرویس

  .دهی آنها از مراکز آرشیوي و نحوه سرویس
  

 محل برگزاري نحوه اجرا شهریه دوره 

  وآموزشکل پژوهشلی ایران ادارهسازمان اسنادوکتابخانه م الکترونیکی ریال 1,300,000
  هاي فوقهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشکارکنان داراي پست کارشناس و کاردان در رشته* 
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  اسناد الکترونیکی :دورهعنوان
  

 مدت دوره  تاریخ خاتمه تاریخ شروع 

 1/7/95 1/3/95 نیمسال اول 
 5/12/95 11/7/95 دومنیمسال   ساعت 32

  

کاردان برنامه ریزي و بررسی اسناد و , کشور ي و بررسی اسناد و مداركکارشناس برنامه ریز 
 کاردان بررسی اسناد و مدارك کشور, کشور کارشناس بررسی اسناد و مدارك, مدارك کشور

، رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره ارزشیابی و امحاء، رئیس اداره ...، معاون...مدیر 
رسانی اسناد عمومی، رئیس اداره پردازش اسناد دیداري و شنیداري، رئیس اداره خازن و اطلاعم

ورود اطلاعات و بانکهاي اطلاعاتی، رئیس اداره میکروفرمها و اسناد دیجیتال، رئیس اداره حفاظت 
رئیس  از منابع دیداري و شنیداري، رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس اداره هماهنگی امور اسناد،

آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، رئیس گروه مستندسازي، گروه اسناد پیش
رسانی منابع دیداري و شنیداري، رئیس گروه رسانی اسناد، رئیس گروه اطلاعرئیس گروه اطلاع

ریزي و  بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس و ارتباطات آرشیوي، کارشناس و کاردان برنامه
 .*و کاردان *کاردان بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس اسناد ، کارشناس

  

مقایسه اسناد . 2تعاریف و مفاهیم، مضامین و ساختار اسناد الکترونیک : اسناد الکترونیک. 1  
مراحـل طراحـی و   . 4مراحل چرخـۀ حیـات اسـناد الکترونیـک     . 3و اسناد الکترونیک  سنتی

. 6مشـکلات نگهـداري اسـناد الکترونیـک     . 5اد الکترونیـک  اجراي سیسـتم نگهـداري اسـن   
 -ایجـاد یـا دریافـت    -در مراحـل تصـمیم بـه ایجـاد    (درآمدي بر مدیریت اسناد الکترونیک 

آشنایی با مدیریت اسناد الکترونیک اسناد آرشـیوي  . 7) تعیین تکلیف -استفاده و نگهداري
  ).دسترسی و انتشار -بندي مجدد قالب -بندي فهرستنویسی و طبقه -ارزشیابی و انتقال(

  

 محل برگزاري نحوه اجرا شهریه دوره 

  وآموزشکل پژوهشسازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران اداره الکترونیکی ریال 1,300,000
  هاي فوقهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشکارکنان داراي پست کارشناس و کاردان در رشته* 
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  1 شفاهی تاریخ :دورهعنوان
  

 مدت دوره  تاریخ خاتمه تاریخ شروع 

 1/7/95 1/3/95 نیمسال اول 
 5/12/95 11/7/95 دومنیمسال   ساعت 32

  

ریزي و بررسی  ریزي و بررسی اسناد و مدارك کشور، کاردان برنامه کارشناس برنامه 
سناد و اسناد ومدارك کشور، کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور، کاردان بررسی ا

 .مدارك کشور
رسانی اسناد مدیر، معاون، رئیس اداره شناسایی و گردآوري، رئیس اداره مخازن و اطلاع 

عمومی، رئیس اداره پردازش اسناد دیداري و شنیداري، رئیس اداره حفاظت از منابع دیداري و 
رئیس گروه شنیداري، رئیس اداره مخازن آرشیوي، رئیس گروه تنظیم و پردازش اسناد ملی، 

رسانی منابع دیداري و رسانی اسناد، رئیس گروه اطلاعمستندسازي، رئیس گروه اطلاع
ریزي و بررسی اسناد و شنیداري، رئیس گروه ارتباطات آرشیوي، کارشناس و کاردان برنامه

کارشناس بررسی اسناد و مدارك کشور، کارشناس  مدارك کشور، کارشناس و کاردان و کمک
 .*، کاردان*ناساسناد، کارش

  

جایگـاه مفهـوم   . 3 تـاریخ شـفاهی   تاریخچـه . 2ي انواع شیوه هاي تاریخ نگار. 1  
تفاوت تاریخ شفاهی با سـایر  .  5 شفاهی موارد استفاده از تاریخ. 4 تاریخ شفاهی
تنظـیم اسـناد و   . 8ی تهیه آرشـیو شـفاه  . 7ی اهمیت تاریخ شفاه. 6 منابع تاریخی

  .یمدارك تاریخ شفاه
  

 محل برگزاري نحوه اجرا شهریه دوره 

  وآموزشکل پژوهشسازمان اسنادوکتابخانه ملی ایران اداره الکترونیکی ریال 1,300,000
  هاي فوقهاي اسنادي در صورت احراز پست در بخشکارکنان داراي پست کارشناس و کاردان در رشته* 

  


