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  02/8/3131 :تاريخ                                                                                                                                                              

 م ن/124 – 348/23 :شماره

 

 ها و سازمانها و مؤسسات دولتي بخشنامه به كليه وزارتخانه

 نهادهاي انقلاب اسلامي و 
 

به منظور ايفاي وظايف قانوني كه دستگاههاي اجرائي درقبال اسناد دولتي دارند و جهت استفاده سريع و بهه موقهع اب بايگاناههاي    

ت ارتقها   ها و سابمانها و مؤسسات دولتي و نهادهاي انقلاب اسلامي ترتابي اتخاذ فرمايند تا درجه مقتضي است كلاه وبارتخانه ،اسناد

 :سطح كمي و كافي مديريت امور اسناد و بايگاناها اقدامات ذيل صورت پذيرد

 .نمايد واحد مديريت امور اسناد متناسب با گستردگي تشكالات، تنوع و حجم اسنادي باشد كه دستگاه مربوطه ايجاد مي -1

 .اتهاي وي مشخص گرددمدير امور اسناد اب بان افراد آگاه و مجرب انتخاب و اختاارات و مسئول -2

دستورالعملهاي سابمان اسناد ملي ايران در واحدهاي مذكور به موقع اجهرا   ،ضمن تأمان ناابمنديهاي واحدهاي مديريت امور اسناد -3

 .گذاشته شود

 

                                                                   

 غلامرضا آقا زاده                                                                                                                          

 نخست وزيري  وزير مشاور در امور اجراي                                                 
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 02/3/3131 :تاريخ                                                           

 31133: شماره                                                                                                                                                                         

 

 ها و مؤسسات و شركتهاي دولتي بخشنامه به كليه وزارتخانه
 

چهون زب  اسهت كلاهه     ،به ويژه در نگهداري اسناد و مدارك دولتي و تاريخي( بايگاني اسناد و مدارك)اهمات نقش آرشاو نظر به 

اسناد و مدارك و اوراق دولتي مضبوط در بايگاناهاي راكد در دستگاههاي موضهوع ايهن بخشهنامه، شناسهايي و آن دسهته كهه اب نظهر        

صههورت  ه نگهداري و عنداللزو  مورد مرمت و بابسابي قهرار گرفتهههه و به    ،رسند نظر ميه ب تاريخي و سااسي و ديگر ابعاد، اربشمند

نحوي كه قابل دسترس همكاران به ويهژه محققهان و پژوهشهگران و مجهامع و مراكهز علمهي و پژوهشهي باشهد،         ه اي درآمده ب مجموعه

معمهول   ،سابمان اسناد ملي ايران كه متهولي ايهن امهور بهوده     همكاريهاي زب  و پاگاري را با ،مقتضي است كلاه مسئوزن اين بخشنامه

كه اب تاريخ ابلاغ اين بخشنامه حداكثر ظرف مدت يكسال با توجه به دستورالعملهايي كه توسط سابمان مذكور صهادر   داشته به طوري

آقايهان وبراي  . ايران فراهم شهده باشهد   گفته شناسائي و موجبات انتقال آنها به سابمان اسناد ملي تمامي اسناد و مدارك پاش ،شود مي

 .باشند محتر  مسئول حسن اجراي اين بخشنامه مي

 .به اينجانب ارائه خواهد داشت ،سابمان اسناد ملي ايران گزارش پاشرفت كار و همكاري دستگاهها را تا حصول نتايج مورد انتظار

  

 اكبر هاشمي رفسنجاني                                                                                                                              

 رئيس جمهور                                                                                                                                     



 

 3 

 02/1/3123: تاريخ                                                                                                                                                             

 483/3: شماره                                                                                                                                                                

 

 وزارت

 سازمان

 شركت

 

 سلام عليكم
 :رساند باتوجه به درخواستهاي مكرر برخي دستگاههاي دولتي درخصوص تعاان تكلاف مهرهاي اداري به اطلاع مي

كلاه مهرهاي اداري كه با گذشت بمهان منسهوخه يها اب    »شوراي عالي سابمان در يكصد و شصتمان جلسه خود تصويب نمود كه 

 «.، اب جمله اسناد ملي است و بايد به سابمان اسناد ملي ايران انتقال يابد شود حاز انتفاع ساقط مي

ه ، دستور فرمايند ضمن ابلاغ مراتب فوق به واحدهاي ذيربط، همكاريهاي زب  را با سابمان اسناد ملهي ايهران به    لذا شايسته است

 .عمل آورند

 

 سيدحسن شهرستاني                                                                                                                      

 رئيس سازمان اسناد ملي ايران                                                                                                              
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 12/4/3123 :اريخت

 310/3: شماره                                                                                                                                                                          

 

 وزارت

 سازمان

 شركت

 

 عليكم سلام
گردد، لهذا شايسهته    خاطر داشتن پاا  تاريخي جز  اسناد دولتي محسوب ميه باتوجه به اينكه پاكتهاي پستي و تمبر و امثال آنها ب

است ضمن ابلاغ مراتب فوق به واحدهاي ذيربط، دستور فرمايند اب نقل و انتقال و امحا  هرگونه پاكتهاي پستي و زك و مههر و تمبهر و   

 .خودداري نمايند و به نحو مقتضي به سابمان اسناد ملي ايران تحويل دهند هاي دولتي جداً متعلق به نامهباندرولهاي 

 

 سيدحسن شهرستاني                                                                                                                          

 سازمان اسناد ملي ايران رئيس                                                                                                                   
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 38/3/3123: اريخت

 3414/0: مارهش                                                                                                                                                                         

 

 كليه دستگاههاي اجرايي كشور
 

 عليكم سلام
آوري تمبهر و   اي اب كارشناسان محتر  و مشتاقان تاريخ و هويهت ملهي كشهور در مهورد چگهونگي جمهع       باعنايت به سئوازت عده

سابمان اسناد ملهي ايهران نهاظر بهر تمبهر و پاكتههايي        33/4/62مورخ  232/1بخشنامه شماره  :دارد پاكتهاي دولتي، بدينوساله اعلا  مي

اداري اعم اب داخلي و خهارجي مهورد اسهتفاده     ةدر حكومتهاي قاجار و پهلوي در مراسلات روبمر است كه در اعصار گذشته خصوصاً

لت بلااستفاده باشد، باتوجه به اينكه اينگونه تمبهر و پاكتهها داراي   هاي راكد دستگاههاي دولتي و وابسته به دو قرار گرفته و در مجموعه

موجب غنهاي   ، ، لذا حفظ و نگهداري و ارسال آنها در فرصتهاي مناسب به سابمان اسناد ملي ايران باشد پاامهاي تاريخي و فرهنگي مي

 .آرشاو كشور خواهد بود

 .اب مساعي جماله سپاسگزار  قبلاً

 

 هاشم حجازي                                                                                                                                   

 اسناد ملي ايران سازمان معاون اسناد                                                                                                                 
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 03/1/3180: تاريخ 

 11811: شماره                                                                                                                                                                        

 

انقلاب اسلامي و استانداريهاي  ، مؤسسات دولتي، نهادهايها، سازمانها بخشنامه به كليه وزارتخانه

 سراسر كشور

 
نظر به اينكه سابمان اسناد وكتابخانه ملي جمهوري اسلامي ايران در اجراي قانون تأسها  سهابمان اسهناد ملهي ايهران مصهوب       

آوري و حفظ اسناد ملي در سابمان واحد و  شوراي عالي اداري مكلف به جمع 1/2/1301مورخ  133302/1131و مصوبه شماره  1341

ههاي اداري و اسهتخدامي اب    جويي در هزينه فراهم آوردن شرايط و امكانات مناسب براي دسترسي عمو  به اين اسناد و همچنان صرفه

ب آنجها كهه نقهش ايهن     باشهد و ا  ها و مؤسسات دولتي و وابسته به دولت و امحا  اوراق بائد مي هاي راكد وبارتخانه طريق تمركز پرونده

سهابي   سابمان در ساماندهي بايگاناهاي دستگاههاي دولتي و حفظ و نگهداري اسنههاد و مدارك دولتهي و تاريهههخي و مرمهت و آمهاده    

رساني اسنادي، به ويژه به پژوهشگران و محققان و مورخان بساار مهم و اساسي اسهت و باتوجهه    اسناد در معههرض آساههب و اطلاع

لهذا مقتضهي اسهت كلاهه      رود، گاهري در نظها  اداري كشهور بهه شهمار مهي       سهابي و تصهمام   اسناد پشتوانه جدي براي تصهمام  به اينكه

ههاي راكهد كهه     ها، سابمانها، مؤسسات دولتي و وابسته به دولت نهايت همكهاري را در شناسهايي و انتقهال اسهناد و پرونهده      وبارتخانه

قانون تأسا  سابمان اسناد ملي ايران، به اين سهابمان  ( 2)ماده « ب»بارعايت بند  ،وط ناستنها در سابمان مربآاحتااجي به نگهداري 

 .مبذول نمايند

رياسهت محتهر  سهابمان اسهناد و كتابخانهه ملهي جمههوري        . باشهند  آقايان وبراي محتر ، مسئول حسن اجراي اين بخشنامه مي

 .هها را تا حصول نتاجه موردنظر، به اينجانب ارائه خواهند داشتاسلامي ايران ناز گزارش پاشرفت كار و نحوه همكاري دستگا

 

 

 محمدرضا عارف                                                                                                                                        

 معاون اول رئيس جمهور                                                                                                                            
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  48481 :تاريخ                                                                                                                                                                        

 شماره: 3180/32/1 

 

 

 انقلاب اسلامي ها، مؤسسات دولتي، نهادهاي بخشنامه به كليه وزارتخانه

 و استانداريهاي سراسر كشور 
 

ب اعهم اب كتهب،   باتوجه به لزو  استفاده بهانه اب كتابهاي منتشره و ناز نگهداري حداقل دو نسخه اب كلاه آثار مكتهوب و غارمكتهو  

 .نشريات ادواري، جزوه، بروشور، گزارشهاي علمي و تحقاقاتي، تمبر و امثال اينها كه موردنااب و استفاده كتابخانه ملي باشد

شود و  ها، سابمانها، مؤسسات دولتي و نهادهاي انقلاب اسلامي نسخ كتابهايي كه اب آن استفاده نمي مقتضي است كلاه وبارتخانه

به سابمان اسناد و كتابخانهه ملهي    ،دهند كه در وجهان مجموعههههه خههود بلااستفاده تشخاص مي هاي دولتي، كتابهههايي را هناز كتابخان

 .مهوري اسلامي ايران تحويل نمايندج

دا  اقه  ،بديهي است سابمان مزبور ضمن تأمان كسري گنجانه كتابخانه ملي، نسبت به توبيع شايسته باقامانده در مراكهز فرهنگهي  

 .خواهد نمود

 

 

 محمدرضا عارف                                                                                                                           

 اون اول رئيس جمهورمع                                                                                                    
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 01/30/3180: تاريخ                                                                                                                                                               

 3/8030480/32: شماره

 

نهادهاي انقلاب اسلامي و استانداريهاي  ها، سازمانها، مؤسسات دولتي، بخشنامه به كليه وزارتخانه

 سراسر كشور
 

 با عرض سلام
تشكال سابمان اسناد و كتابخانه ملي جمهوري  شوراي عالي اداري 1/2/1301مورخ  133302/1131اتوجه به تصويبنامه شماره ب

دارد و  را الزامهي مهي  ( سهابق )تصويبنامه مذكور كه اجراي قانون تأسا  سابمان اسناد ملي ايهران  « 3»اسلامي ايران و با عنايت به بند 

اياهد كلاهه واحهدهاي    خواهشمند اسهت دسهتور فرم   ،ون اول محتر  رئا  جمهورامع 22/1/1302مورخ  33031نظر به بخشنامه شماره 

تابعه آن دستگاه در بمانه شناسايي، اربشاابي و انتقال اسناد بااربش، همكاريهاي زب  را با معاونت اسناد ملهي ايهن سهابمان معمهول     

اجهراي كامهل    داشته و اب هر اقدامي درخصوص امحاي اوراق بائد قبل اب اخذ مجوب زب  اب شوراي اسناد ملي و طي مراحل قهانوني و 

 .خودداري نمايند ستورالعملهاي مربوط، اكاداًد

 

 

  محمدكاظم موسوي بجنوردي                                                                                                           

 اسناد و كتابخانه ملي ايران رئيس سازمان                                                                                                      
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 969262/15283: آرم                                             شماره                                                                                 

 96/39/3155: جمهوري اسلامي ايران                             تاريخ                                                                                    

 :رياست جمهوري                                      پيوست                                                 

 
 بسمه تعالي

 «آل محمدبا صلوات بر محمد و »

 

 بخشنامه به كليه وزارتخانه ها ، سازمانها ، مؤسسات و شركتهاي دولتي ،

 نهادهاي انقلاب اسلامي و استانداري هاي سراسر كشور

 

نظر به وظايف قانوني سازمان اسناد و كتابخانه ملي جمهوري اسلامي ايران در تعيين تكليفف اسفنادي كفه بفه انمفاي مختلفف در              

ولتي توليد و يا نگهداري مي شوند و از آنجا كه يكي از بخش هاي مهم تمقق دولت الكترونيك ، تغييفر رو  ايجفاد ،   دستگاههاي د

نگهداري و گرد  مكاتبات اداري از شيوه سنتي به شفك  الكترونيفك اسفت لفها بفه منظفور افيانت از اسفناد ملفي لزم اسفت كليفه            

 : كتابخانه ملي جمهوري اسلامي ايران اقدام نمايند . سازمان اسناد و دستگاهها نسبت به رعايت موارد زير با هماهنگي

 . شمول كليه قوانين و مقررات مربوط به اسناد ملي به اسناد الكترونيك  -3

مشاوره و استفاده از نظرات كارشناسي سازمان اسناد و كتابخانفه ملفي جمهفوري اسفلامي ايفران در بكفارگيري از نفرم ا ف ار          -9

 . و چگونگي تهيه نسخ ثانوي و بايگاني اسناد الكترونيك  اتوماسيون اداري

بفا راهنمفايي كارشناسفان سفازمان مفهكور و دريا فت       (امما و يا انتقال به آرشيو ملفي )تعيين تكليف سوابق اداري الكترونيك  -1

 . مجوزهاي قانوني 

هاي خود اقدام نموده و در اورت نيفاز مفمن تهيفه    كليه دستگاهها مكلفند نسبت به تعيين تكليف اسناد راكد موجود در بايگاني       

 . نسخه ديجيتال از اسناد ، اا  آن را به سازمان اسناد و كتابخانه ملي جمهوري اسلامي ايران تموي  نمايند 

 

 

 محمد رضا رحيمي                                                                                                                                        

 معاون اول رئيس جمهور                                                                                                                     

 

 
  .دفتر رئيس جمهور ، دفتر معاون اول رئيس جمهور و دفتر هيئت دولت : رونوشت 

 

 


