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ڪلید  واژه ها

آرشیو ملی، سال چهارم، شماره سوم، پاییز 1397، شماره پیاپی 15؛ صص: 19-10

روابط در سامانه های توصیفی آرشیوی

شورای جهانی آرشیو
ترجمه: آناهیتا نظری

چکیده:
است  )ایكا(  آرشیو  بین المللی  شورای  انتشارات  مجموعه  از  حاضر  استاندارد 
منابع  با  آرشیوی  موجودیت های  بین  پیوند  برقراری  و  شناسائی  هدف  با  که 
آرشیوی تهیه شده است. سامانه های توصیفی آرشیوی نیازمند الزاماتی هستند 
تا زمینۀ برقراری پیوند بین موجودیت های آرشیوی -منابع آرشیوی، اشخاص، 
خانواده ها، تنالگان ها و عملكردی که منابع آرشیوی را ایجاد می کنند، نهادهایی 
با موجودی های آرشیوی و توصیف های آن ها- فراهم شود. بدین منظور عناصر 
مورد نِیاز برای برقراری پیوند بین موجودیت ها معرفی شده، بعد مطابق با قواعد 

و دستورالعمل ها، نحوۀ توصیف و برقراری روابط آن ها ارائه شده است.

موجودیت های آرشیوی، روابط آرشیوی ، سامانه های آرشیوی، توصیف آرشیوی.
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روابط در سامانه های توصیفی آرشیوی1

شورای جهانی آرشیو | ترجمه: آناهیتا نظری2

مقدمه:
بخش جدایی ناپذیر سامانۀ توصیف آرشیوی3، ظرفیت بازنمایی، مستندسازی4 و حفظ روابط بین 
موجودیت های5 آرشیوی است. شناسائی، توصیف6 و مستندسازی این روابط برای حفظ معنا، 

ارزش شهودی7، زمینه8 و دسترس پذیری منابع آرشیوی در طول زمان ضروری است.
تمامی موجودیت های یک سامانۀ توصیفی آرشیوی را می توان با استفاده از روابط به هم 
پیوند داد. این روابط را می توان بین موجودیت های آرشیوی مشابه )برای مثال: برای نشان دادن 
رابطۀ قبلی و بعدی بین دو تنالگان9( و بین موجودیت های آرشیوی متفاوت )برای مثال: بین 

ردیف های اسناد و عملكردی که آن ها را تولید می کند( ایجاد کرد.
و  ایسار10  از  فصل هایی  در  مشابه  آرشیوی  موجودیت های  بین  روابط  برقراری  عوامل 

آی اس دی اف11 ارائه شده است.

عناصر توصیفی برای روابط
توصیف ایجادکنندگان، عملكردهای انجام شده توسط ایجادکنندگان و دارندگان منابع آرشیوی، 
اساساً برای مستندسازی زمینۀ ایجاد تهیه می شوند. برای کاربرد بهتر این مستندسازی، برقراری 
پیوند بین پیشینۀ مستندات با توصیف پیشینه ها ضروری است. بنابراین امكان برقراری پیوند بین 
پیشینۀ مستندات با توصیف های آرشیوی، پیشینۀ مستندات با توصیف عملكردها12 و توصیف 

عملكردها با توصیف های آرشیوی وجود دارد. توصیف ماهیت خاص روابط دارای اهمیت است.

1.  این مقاله ترجمه ای است از:

Relationships in archival 
descriptive systems, 
Committee on Best 
Practices and Standards / 
Sub-committee on archival 
description.

2. دانشجوی دکترای علم اطلاعات و 

دانش شناسی، پژوهشگر پژوهشکده 

اسناد، سازمان اسناد و کتابخانه ملی 

جمهوری اسلامی ایران؛

 Nazari.anahita@gmail.com
3. Relationships in archival 
descriptive systems
4. Documentation
5. Entities
6. Description
7. Evidential value
8. Context
9. Corporate bodies
10. ISAAR: International 
Standards Archival 
Authority Records for 
Corporate Bodies, Persons 
and Families.
11. ISDF: International 
Standards for Describing 
Functions.
12. Functions
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پیشینۀ مستندات آرشیوی، توصیف عملكردها و توصیف های آرشیوی را می توان با سایر 
منابع اطلاعاتی مرتبط و منابع خارجی و منابعی که تحت پوشش سامانۀ توصیفی آرشیوی 
نیستند نیز مرتبط کرد. در صورت برقراری چنین پیوندهایی، توصیف ماهیت روابط نیز اهمیت 

می یابد.
عناصر توصیفی زیر عامل برقراری پیوند بین موجودیت های آرشیوی و بین موجودیت های 

آرشیوی با سایر منابع اطلاعاتی هستند.

1- شناسگر1 موجودیت ها یا منابع مرتبط
هدف: شناسایی انحصاری و دائمی موجودیت و یا منبع آرشیوی مرتبط و امكان برقراری 

پیوند بین آن ها.
قاعده: کد بازیابی2، شناسگر، عنوان و شكل مستند نام خاص و دائمی موجودیت آرشیوی 
قواعد  و  استانداردها  از  کد/شناسگر  این  ایجاد  برای  کنید.  ثبت  را  مرتبط  آرشیوی  منابع  یا 
بین المللی و ملی استفاده کنید. چنانچه منابع مرتبط دارای بیش از یک کد/شناسگر هستند، 

روابط را با استفاده از کد/شناسگر بین المللی ایجاد کنید.

2- ماهیت روابط
 هدف: شناسایی طبقۀ عمومی رابطۀ بین موجودیت آرشیوی و منبع یا موجودیت آرشیوی 

مرتبط.
در  رایج  عمومی  طبقۀ  از  کنید.  ثبت  را  توصیف  دست  در  رابطۀ  عمومی  طبقۀ  قاعده: 

استانداردها یا قواعد و مقررات ملی و بین المللی استفاده کنید. برای مثال:
- برای روابط بین تنالگان ها، اشخاص یا خانواده ها و منابع آرشیوی

o .ایجاد کننده/ایجاد شده توسط
o .نویسنده/تألیف توسط
o .متصدی/نگهداری شده توسط
o .مالک/متعلق به
o .کنترل کننده/کنترل شده توسط
o .حق نسخه برداری/حق نسخه برداری متعلق به
o .موضوع/ در رابطۀ با

- برای روابط بین تنالگان ها، اشخاص یا خانواده ها و عملکردها:
o .کنترل کننده/کنترل شده توسط

1. Identifier
2. Reference code
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o .مالک/متعلق به
o .اجراکننده/اجرا شده توسط

- برای روابط بین عملکردها و منابع آرشیوی
o .ایجادکننده/ایجاد شده توسط
o .موضوع/در رابطه با
o .کنترل کننده/کنترل شده توسط

برای توصیف  واژگان کنترل شده  به عنوان منبع اصطلاحات  را که   هر طرح طبقه بندی 
روابط به کار می رود در عنصر قواعد و مقررات ثبت کنید.

در صورت نیاز، توصیفی روایی از تاریخچه و یا ماهیت روابط ارائه دهید.
برای توصیف روابط بین عملكرد و تنالگان، شخص یا خانواده، اطلاعات مربوط به نحوۀ 
اجرای عملكرد )برای مثال: کامل و بخشی( تنالگان، شخص یا خانواده را مطابق با مقررات یا 
قواعد ثبت کنید و برای روابط بین نهادهایی با موجودی های آرشیوی و منابع آرشیوی، قواعد 

و یا طرح طبقه بندی و یا معیار پذیرفته شدۀ نهاد را به کار ببرید.

3- تاریخ رابطه
هدف: نشان دادن تاریخ تكی، تاریخ های فراگیر یا تاریخ های تقریبی رابطه.

قاعده: تاریخ تكی، تاریخ های فراگیر یا تاریخ های تقریبی رابطه را ثبت کنید.

جدول و نمودارها
موجودیت  بازنمایی  1و  ایكا  توصیفی  استانداردهای  بین  روابط  زیر  نمودارهای  و  جدول  در 
آرشیوی از طریق توصیف آن ها ارائه شده است. این نمودارها تمامی روابط احتمالی را نشان 

نمی دهد، بلكه فقط آن هایی که مرتبط با اهداف مورد نِظر هستند را نمایش می دهد.
را نشان می دهد2. ایساد )جی( حاوی عناصری  ایكا  استاندارد  بین چهار  نمودار 1 روابط 
)جی(،  ایساد  از  استفاده  با  فقط  می توان  و  پیشینه هاست  محتوای  و  زمینه  توصیف  برای 
کامل تر،  آرشیوی  توصیفی  سامانۀ  می توان  با این حال  کرد.  ایجاد  را  آرشیوی  توصیف های 
)جی(،  ایساد  از  استفاده  با  آرشیوی  موجودیت های  آن  در  که  را  انعطاف پذیرتری  و  کارآمدتر 

ایسار، آی اس دی اف و آی اس دی ای ای اچ 3 به صورت جداگانه توصیف شوند، ایجاد کرد.
نمودار 2 روابط بین موجودیت های آرشیوی را نشان می دهد.

1. ICA: International 
Council on Archives
2. ISAD(G): General 
International Standards 
Archival Description
3. ISDIAH: International 
Standard for Describing 
Institutions with Archival 
Holdings



فصلنامه آرشیو ملی،  شماره 15
14

مثالِ روابط
مثال روابط بین ردیف های اسناد، تنالگان، عملكرد و نهادهایی با موجودی های آرشیوی

عناصر الزامی

FRAD063_1895Wکد)های( بازیابی

سرشماری عمومی کشاورزی و سنجش وابستهعنوان

1979-1988تاریخ)ها(
1988/1979 )ایزو 8601(

ردیفسطح توصیف

10 متر خطیحجم و رسانه

ناحیۀ روابط
رابطۀ 1: یک تنالگان )ایجادشده توسط(

تاریخ)ها(ماهیت/ توصیفشناسگر/نام
FRAD063_000000100

وزارت کشاورزی و جنگل داری 
)مجموعه دار(

ایجاد شده توسط
ردیف 

»سرشماری عمومی کشاورزی 
و نظرسنجی وابسته«

تولید شدۀ اداره کل کشاورزی و 
جنگل داری 

1988-1979
1988/1979)ایزو 8601(

رابطۀ 2: یک عملکرد )ایجاد شده توسط(
تاریخ)ها(ماهیت/ توصیفشناسگر/نام

FRAD063_000000200

آمار کشاورزی )عملكرد(
ایجادشده توسط

ردیف سازمانی
»سرشماری عمومی کشاورزی و 

نظرسنجی وابسته« نتایج عملكرد مالی 
سالانۀ »آمار کشاورزی«. ادارۀکل 

کشاورزی و جنگل داری 

1988-1979
1988/1979 )ایزو 8601(
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رابطۀ 3: نهادهایی با موجودی های آرشیوی )نگهدارنده(

تاریخ)ها(ماهیت/ توصیفشناسگر/ نام
FRAD063_000000300

آرشیو ادارات ... )متصدی(
نگهداری شده توسط

ردیف سازمانی 
سرشماری عمومی کشاورزی و 
نظرسنجی وابسته توسط آرشیو 

ادارات ... در سال 2000.

2000
1999 /2000 )ایزو 8601(

مثال روابط بین یک عملکرد و تنالگان ها
 عناصر الزامی

عملكردنوع

حفاظت منابع آبشکل مستند نام

FRSIAF_000000001شناسگر توصیف

وزارت کشاورزی و جنگل داری )گردآورنده(

سرشماری عمومی کشاورزی و نظرسنجی وابسته توسط ادارات )فوند( ادارات پوی دودم

آمار کشاورزی )زیرفوند(

سرشماری عمومی کشاورزی )ردیف(

سرشماری 1979-1980 )زیرردیف(

نظرسنجی از کشاورزان )پرونده( 

برگه شناسایی یک کشاورز )فقره- قطعه(

یا تولیدکننده است/
 یا تولید شده توسط
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ناحیۀ روابط
رابطۀ 1: یک تنالگان )اجرا شده توسط(

تاریخ)ها(ماهیت/ توصیفشناسگر/نام

FRSIAF_000000002

مأموریت بین اداری آب 
)گردآوری(

اجر اشده توسط
وزارت بین المللی، امور آب

 مسائل مربوط به موضوع آب با 
مشورت وزارتخانه  های مختلف بررسی 

می شود.

1968-
9999/1968 )ایزو 8601(

رابطۀ 2: یک تنالگان )اجرا شده توسط(

تاریخ)ها(ماهیت/ توصیفنام/شناسگر
ادارات منطقه ای برنامه ریزی محیط 

زیست )گردآوری گروهی(
FRSIAF_000000003

اجر ا شده توسط
ادارات منطقه ای محیط زیست، 

برنامه ریزی حفاظت آب 

-2009
 2009/9999
)ایزو 8601(

رابطۀ 3: یک تنالگان )اجرا شده توسط(
تاریخ)ها(ماهیت/ توصیفشناسگر/ نام

FRSIAF_000000004

ادارات دولتی کل کشور 
)گردآوری گروهی(

اجرا شده توسط
ادارات دولتی کل کشور برای پیاد ه سازی 

این بخش از استراتژی آب مأموریت سطح 
ملی دارند.

2009
 9999/2009
) ایزو 8601(

رابطۀ4: یک منبع خارجی )موضوع(
تاریخ)ها(ماهیت/ توصیفشناسگر/نام

FRSIAF_000000004

حفاظت آب: گزارش عملكرد سال 2008 
وزارتی از محیط زیست، انرژی، توسعه پایدار و 

برنامه ریزی مسكن و طبیعت

موضوع مربوط با
2008
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مثال روابط بین ردیفی از اسناد، تنالگان، عملکرد و نهادهایی با موجودی های 
آرشیوی

عناصر الزامی

ES UPNA 30.00کد)های( بازیابی

سوابق کارکنان پژوهشی در واحد آموزشعنوان

1987-تاریخ)ها(
9999/1987 )ایزو 8601(

ردیفسطح توصیف

4 کیلومتر/ خطیحجم و رسانه

ناحیۀ روابط
رابطۀ 1: یک تنالگان )ایجاد شده توسط(

تاریخ)ها(ماهیت/ توصیفشناسگر/نام
ES UPNA L100

دانشگاه دولتی ناوارا )نهاد(
تولیدشده توسط

ردیف اسناد »پروندۀ کارکنان 
پژوهشی موجود در واحد آموزش 

دانشگاه دولتی ناوارا« 

1987
9999/1987 )ایزو 8601(

رابطۀ 2: یک عملکرد )ایجاد شده توسط(
تاریخ)ها(ماهیت/ توصیفشناسگر/نام

ES UPNA 3.00

مدیریت پژوهشی )عملكرد(
 ایجاد شده توسط

ردیف اسناد »پروندۀ کارکنان 
پژوهشی موجود در واحد آموزش« 

محصول عملكرد مدیریت 
پژوهشی است.

1987
9999/1987 )ایزو 8601(
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رابطۀ 3: نهادهایی با موجودی های آرشیوی )نگهداری شده توسط(
تاریخ)ها(ماهیت/ توصیفشناسگر/ نام

ES UPNA

آرشیو دانشگاه دولتی ناوارا )متصدی(
نگهداری شده توسط

آرشیو دانشگاه دولتی ناوارا 
مسئول نگهداری و مدیریت 
مجموعه پیشینه های پروندۀ 

کارکنان پژوهشی واحد 
آموزش است.

1990
9999/1990 )ایزو 8601(

رابطۀ 1 و 3: یک تنالگان و نهادهایی با موجودی های آرشیوی )ایجاد شده 
توسط/ نگهداری شده توسط(

دانشگاه دولتی ناوارا )نهاد(
ایجاد شده توسط/ ایجادکننده و یا متصدی/ نگهداری شده توسط

دانشگاه دولتی ناوارا )فوند(

مدیریت پژوهشی )زیرفوند(

سازمان پژوهشی)زیرفوند(

پروندۀ کارکنان پژوهشی واحد آموزش)ردیف(
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رابطه 2: یک عملکرد )ایجاد شده توسط(

مدیریت پژوهشی )عملکرد(

سازمان پژوهشی)اقدام(

نظارت بر ادغام کارکنان پژوهشی واحد آموزش: همسالان )فعالیت(

نظارت بر همکاری کارکنان پژوهشی واحد آموزش: پژوهشگران خارجی )فعالیت(

دانشگاه دولتی ناوارا )فوند(

مدیریت پژوهشی )زیرفوند(

سازمان پژوهشی )زیرفوند(

پروندۀ کارکنان پژوهشی واحد آموزش)ردیف(


